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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat célja, hogy a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakdzpont (tovabbiakban hatosagi
vizsgakOzpont) a hatdsagi vizsgak szervezésére és lebonyolitasara iranyulo tevékenysége megfeleljen a
607/2023. (XI11.22.) korm.-rendeletben meghatarozott kovetelményeknek, valamint, hogy a vizsga
lebonyolitasanak szabalyairdl megfeleld és elengedo tajékoztatast adjon az érintetteknek, a jelentkezdknek

¢és a vizsgan részt vevo személyzetnek.

2. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a hatosagi vizsgakozpont altal szervezett hatdsagi vizsgakra (mérlegképes konyveld,
adotanacsado, okleveles adoszakérd) terjed ki. A hatosagi vizsgakozpontnak a hatdsagi vizsgak

szervezésére jogosultsaggal kell rendelkeznie.

Jelen vizsgaszabalyzat a korm.-rendelet ¢és a hatosagi képesitésekhez késziilt utmutatok kovetelményeit
hivatkozza. Az egyes vizsgak lebonyolitasara vonatkozo6 konkrét eldirasokat a hatosagi képesités szakmai

és vizsgakovetelményei tartalmazzak, amelyek betartasa kotelezd érvény.

3. Hatosagi vizsgara jelentkezés modija és feltételei

3.1. A jelentkezés modja

A képzésben résztvevok a vizsgara személyesen, vagy meghatalmazott Gtjan irasban jelentkezhetnek a
hatosagi vizsgakozpont honlapjan (https://budapestivizsgakozpont.hu) kozzétett jelentkezési lapon (1.sz.
melléklet).

3.2. A jelentkezés feltétele
A jelentkezési lapot a jelentkezOnek aldirdsaval, illetve digitalis alairdsaval hitelesitve kell a hatosagi

vizsgakozpont szamara megkiildenie elektronikus formaban vagy postai iiton. A postara adast ugy kell
iitemezni, hogy a jelentkezési lap a jelentkezési hatariddig a vizsgakdzpontba beérkezhessen. Digitalisan

alairt dokumentum, kizéaroélag elektronikus formaban kiildheté meg a vizsgakdzpont részére.
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A jelentkezési laphoz mellékelni kell:

-a 607/2023. (XII. 22.) korm.-rendelet 4. § (1) (2) bekezdése szerinti, a hatdsagi képzé altal kiallitott

érvényes igazolast,

- egyeb, a hatdsagi képesités szakmai €s vizsgakdvetelményében eloirt és a vizsgara bocsatas feltételeként

hivatkozott dokumentumokat.

Okleveles addszakértd vizsga esetén a vizsgara bocsatds specialis feltétele a szakdolgozat megléte. A
szakdolgozat tartalmi kdvetelményeit €s értékelési szempontjait a nyilvantartasba vételt végzo szervezet altal
kiadott és a honlapjdn megjelend utmutatd tartalmazza. A szakértdi értékeléseket a hatdsagi vizsgara
jelentkezéshez sziikséges mellékelni. A szakdolgozatra vonatkozoan a nyilvantartasba vételt végzd szervezet
altal kiadott ¢és a honlapjan megjelend uUtmutatoban nem szabalyozott kovetelményeket a

https://budapestivizsgakozpont.hu/oldalon a vizsgakdzpont nyilvanossagra hozza.

A javito- vagy potlovizsgara vald jelentkezéskor a vizsgdzonak a jelentkezési lapjahoz csatolnia kell a hatosagi
vizsgakdzpont altal hitelesitett vizsgalapot.
A jelentkezési lap benytjtasaval a vizsgazo nyilatkozik, hogy a hatosagi vizsgakdzpont vizsgaszabalyzatat, az

adatkezelési tajékoztatojat megismerte, az abban foglaltakat elfogadja.

3.3. A jelentkezési hataridé
A kozpontilag meghatarozott vizsgaiddpontok ismeretében a hatdsagi vizsgakdzpont a jelentkezési hataridot

tervezetten a vizsgat megel6z6 50. napban hatarozza meg. A hatosagi vizsgakdzpont az aktualis vizsgak

1d6pontjat €s az azokra vald jelentkezés hataridejét honlapjan teszi kozzé.

3.4. A jelentkezés érvénytelensége
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tal érkezett meg.

A jelentkezési dokumentumok (jelentkezési lap és mellékelt dokumentumok) beérkezését és megfeleldségét
a hatosagi vizsgakozpont ellendrzi, beleértve a képzd altal kiallitott igazolas eredetiségét és érvényességét. Az

igazolas a kiallitast kovetden egy évig érvényes.
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A hat6sagi vizsgakozpont a hatosagi vizsgéra jelentkezot legkésobb a jelentkezési hataridd lejartat kdvetd 5
munkanapon beliil irdsban értesiti a jelentkezéskor megadott e-mail cimen a jelentkezésének elfogadéasarol, a
hianypotlas sziikségességérol €s a hianypotlas hataridejérdl vagy az elutasitasrol.

Amennyiben a jelentkez6 a hidnypotlast a hatosagi vizsgakozpont altal kért idopontra nem teljesiti, gy
jelentkezése elutasitasra kertil.

A vizsgajelentkezés a vizsga dijanak megfizetése utan keril véglegesitésre. A vizsga dijat a hatdsagi
vizsgakozpont a befizetendd szamla megkiildését kdvetden kéri.

Torlésre kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridore nem torténik meg.

3.5. Kérelmek

A jelentkezéssel egyidejiileg csatolva kell benytjtani a vizsgaval kapcsolatos kérelmeket a kérelem alapjaul

szolgalé dokumentumokkal.

Benyujthato kérelmek (2. szamt melléklet):

a) felmentés iranti kérelem: a hatdsagi vizsga letétele aldol a hatosagi képesités szakmai ¢és

vizsgakovetelményében foglaltak szerint adhat6 felmentés;

b) sajatos nevelési igényli vagy fogyatékossaggal €16 személynek mindsiild jelentkezd esetére vonatkozo
kérelem: a kérelem a fogyatékossag miatt az adott vizsgafeladattol eltér6 — szobeli helyett gyakorlati, tovabba
gyakorlati helyett szobeli — vizsgara, valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai €s vizsgakovetelményben
meghatarozott idonél hosszabb i1d¢ alatti teljesitésre nyujthatd be. A hosszabbitds nem haladhatja meg a

szakmai és vizsgakovetelményben eldirt idétartam harminc szazalékat.

A hatosagi vizsgakozpont a beérkezett kérelmek és alatamaszté dokumentumok megfeleléségét a jelentkezési
lappal egyidejlileg ellendrzi. A befogadast, ellendrzést kovetden a hatdsagi vizsgakdzpont a kérelem alapjan

javaslatot készit el6 a vizsgabizottsag részére.

A kérelmek targyaban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz. A hatdrozatrol
a vizsgazo legkésobb a hatosagi vizsga megkezdése eldtt 6t nappal irasban kap tajékoztatast a jelentkezéskor

megadott e-mail cimen. A vizsgabizottsag a hatarozatot vizsgajegyzékonyvben rogziti.

c) Méltanyossagi kérelem: lehetdség szerint a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be.
A vizsgakdzpont az egyenld esélyek biztositdsa érdekében esélyegyenldségi és fenntarthatosagi elveivel

Osszhangban a jelentkezéssel egyidejlileg a jelentkezési lapon fogadja a konkrét segitségnyujtasra, specialis
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feltételekre vonatkozo igényeket.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a vizsgakézpontnak
nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adédoan a fenti befogadasi hataridon til a vizsga megkezdése eldtt bejelentett
méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont-vezetdvel, a vizsgabizottsaggal egyeztetni. Az eseményt indokolt

esetben jegyzokonyvben is sziikséges rogziteni.

A nem a jelentkezési lapon rogzitett vagy az azt kiegészitd kérelemnek legalabb az alabbi informacidkat kell
tartalmaznia:

- megnevezés: méltanyossagi kérelem,

- kérelmezo neve,

- érintett vizsga/vizsgatevékenység,

- kérelmezett méltanyossagi intézkedés,

- indoklas,

- alairas,

- a csatolt igazold dokumentum megnevezése (ha értelmezhetd).

A kérelmet a vizsgakdzpont vezetdjének kell cimezni €s a hatosagi@bgszc.hu e-mail cimre kell elkiildeni.

Egyedi koriilmények, amelyek a méltanyossagi kérelem alapjaul szolgalhatnak

A jelentkezd a jelentkezéssel egyidejlileg is tdjékoztatast kap, hogy az idében eldre jelzett kiilonleges
igényeinek, egyedi, rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére a Szkr.-re tekintettel van lehetdség.
Meéltanyossagi kérelem nyujthato be:

- az adott vizsganap idébeosztasaval kapcsolatban, tavolrol érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
vagy egészségligyi problémak miatt,

- pszichés problémak esetén,

- mozgasszervi problémak esetén,

- specialis étkezésre, annak idOpontjara vonatkozo problémak esetén (pl. cukorbetegség esetén),

- gyengénlatas esetén,

- altalanos egészségligyi problémak esetén,

- egyéb, az élethelyzetbdl adoddan felmertild probléma esetén, amely a vizsga sordn egyedi intézkedést
igényel.

A vizsgadij rendezésével kapcsolatban a vizsgakdzpontnak nem all modjaban méltanyossagi kérelmet

befogadni.
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A dontéssel kapcsolatos informaciok
A vizsgakdzpont az igények megvalosithatosagat sziikség esetén az érintett vizsgahelyszint is bevonva
mérlegeli, sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezOvel. A méltanyossagi

kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el, sziikség esetén a vizsgabizottsaggal vald egyeztetést kovetden.

A vizsgazo tajékoztatasanak modja

A kérelmezé a méltanyossagi kérelmének elfogadasardl vagy elutasitdsarol, -ha azt a jelentkezésével
egyidejlileg adta be- az elsé vizsgatevékenység megkezdése eldtt 8 nappal a vizsgakézpont-vezetd altal
kiallitott hatdrozatot kap irdsban a jelentkezéskor megadott e-mail cimére. A hatdrozat megkiildésérdl a
megbizott munkatars gondoskodik.

A jelentkezési hataridd lejarta utan érkezett méltdnyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont vezetdje az

elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg €s arrdl e-mailben tajékoztatja a jelentkezot.

4. A vizsgan valo részvétel lemondasanak szabalyai

A vizsgadij két részbdl tevodik 0ssze: az adminisztracids dijbol €s a vizsgaztatasi dijbol.

Az aktudlis vizsgadijat a hatdsagi vizsgakdzpont a honlapjan kozzéteszi.

A vizsgajelentkezés relevans esetben a vizsga dijanak megfizetése utan keriil véglegesitésre. A vizsga dijat a
vizsgakozpont szamla megkiildésével kéri. A szamlaval kapcsolatos észrevétel a vizsgadi) megfizetéséig
teheto.

A Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont torli a jelentkezést, ha a szilikséges dijfizetés hatdridére nem torténik
meg.

A vizsgéra jelentkezés torlését nem allami finanszirozas esetén a vizsgadij befizetését megelézden irasban a
vizsgara jelentkezd, illetve a jelentkezés benytjtdja kezdeményezheti.

Allamilag finanszirozott vizsgazok esetén a hatosagi vizsga megkezdése el6tt 18 munkanappal van lehetdsége
a jelentkezOnek irasban kérni a jelentkezés torlését. Ezt kovetden a vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja

torolni, igy a vizsgazo a vizsgajat hivatalosan megkezdi, a vizsgara jelentkezés nem vonhato vissza.
Amennyiben a vizsgaz6 fekvdbeteg-ellatas, azaz korhazi tartozkodas miatt nem kezdi meg a vizsgat, a

hatosagi vizsgakOzpont a befizetett vizsgadijat a korhazi tartozkodast igazolé dokumentum birtokaban

visszafizeti.
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Amennyiben a vizsgazo a vizsgat nem kezdi meg, de a tavolmaradas okat tappénzes papir megkiildésével
igazolja, Gigy a hatosagi vizsgakdzpont a befizetett vizsgaztatasi dijat (az adminisztracids dij visszatéritése
nélkiil) visszafizeti.

Amennyiben a vizsgazo6 a vizsgat mar megkezdte, de befejezni nem tudta, igazolhaté ok nélkiil nem jelent
meg, vagy a vizsgat megszakitotta, a hatosagi vizsgakozpont nem tériti vissza a vizsgadijat.

Egyedi elbiralasra a benytjtott kérelem ¢€s a tdvolmaradas indokat igazoldé dokumentumok alapjan a hat6sagi
vizsgakozpont vezetdje jogosult. A jelentkezd vizsgara torténd jelentkezése abban az esetben is torlésre kertil,
ha a vizsga, amelyre korabban a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, végiil nem keriil

megszervezésre.

5. A hatosagi vizsga elokészitésével osszefiiggo feladatok ellatasanak részletes szabalvai

5.1. Vizsgacsoportok kialakitasa és bejelentése
A hatdsagi vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat hatésagi képesitésenként alakitja ki.

A vizsgakozpont 10 f6 vizsgazoi 1étszam alatt nem szervez vizsgat. Ettdl valo eltérés a vizsgakdzpont-vezetd
egyedi dontése alapjan lehetséges.

A hatosagi vizsga elsé napjat megelézéen 45 nappal a hatdsagi vizsgakozpont a vizsgacsoportokat a
kormanyzati portalon kozzétett tajékoztatoban foglaltak szerint bejelenti a nyilvantartasba vételt végzo

szervezetnek, amely bejelentését a vizsga els6 napjat megel6z6 10.napig modosithatja. A 45 napos bejelentési

¢és a 10 napos modositasi hataridbe a bejelentés/maddositas napja, valamint a vizsga napja nem szamit bele.

5.2. Vizsgadokumentumok el6készitése
A hatosagi vizsgakézpont

- a nyilvantartasba vételt végzo szervezet altal megkiildott dokumentum-mintédkat a megbizas elfogadasat
kovetden a jegyz0 szamara elektronikus formaban atadja,

- a beérkez6 jelentkezési dokumentum alapjan elkésziti a vizsgadossziét (jelentkezési dokumentumok) és
elokésziti az adatszolgaltatas nyilvantartasait,

- a megbizas elfogadasat kovetden a vizsgabizottsag szamara elérhetdveé teszi a feladatellatashoz sziikséges

dokumentumokat.
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5.3.Vizsgabizottsag kijelolése és megbizasa

Kijelolés

A vizsgabizottsag harom fobdl all, amelynek két tagjat, a vizsgaelnokot €és a vizsgabiztost a nyilvantartasba
vételt végzO szervezet a hatdsagi vizsga elsdé napjat megel6z6 tizenot nappal jeloli ki. A kijeloléssel

egyidejiileg a hatdsagi vizsgakdzpont értesitésre kertil.

A vizsgabizottsag harmadik tagjat (bizottsagi tag-oktatd) a hatosagi vizsgakozpont jeldli ki.

A vizsgabizottsag tagjaival szemben kdvetelmények:

- vizsgaelndk vagy a vizsgabizottsdg tagja nem lehet az, aki a vizsgazonak a Polgari
Torvénykonyvrél szo616 torvény szerinti hozzétartozoja,

- vizsgaelnok vagy vizsgabiztos nem lehet az, aki a hatdsagi vizsgakdzponttal a vizsgaztatason
kiviil egyéb foglalkoztatasra iranyuld, vagy mas €16, érvényben levd szerzddéses jogviszonyban
all,

- oktatd bizottsagi tag olyan személy lehet, aki a hatosagi képesités oktatdsdhoz sziikséges

végzettséggel rendelkezik.

Megbizas

A hatosagi vizsgakozpont legkésébb a hatdsagi vizsga elsé napjat megel6z6 tizedik napig irasban megbizza
a nyilvantartasba vételt végzd szervezet altal kijelolt vizsgaelnokot és vizsgabiztost a vizsgaelndki vagy

vizsgabiztosi feladatok ellatasaval, tovabba megbizast ad a harmadik vizsgabizottsagi tagnak.

5.4. A vizsgan részt vevo egyéb személyzet kijelolése és megbizasa

A hatosagi vizsgakozpont a vizsgat megel6zden -legfeljebb a vizsga elsé napjat megel6z6 tizedik napig -
irasban kijeldli a képviseletét ellatd személyt, kijeloli €s megbizza
- az adminisztrativ feladatokat ellato jegyzot,
- a feliigyeldket (legalabb 1 teremfeliigyeld személy 20 {6 vizsgazonkként, sziikség szerint
folyosofeliigyeld),
- ajavitétanart.
A kijeldlt, megbizott feliigyeldvel szemben tamasztott kovetelmény:
v’ avizsgazok kontaktdras oktatdsaban nem vett részt,
v nem hozzatartozdja egy vizsgizonak sem,

v’ ahatosagi vizsga vonatkozasaban az oktatasara jogosito végzettséggel nem rendelkezik.
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A kijeldlt, megbizott javitotanarral szemben tdmasztott kdvetelmény:
V' oktatasban részt vevd személy,
v rendelkezik a kapcsolédo képzési modul tananyagegységének oktatdsdhoz a 607/2023 (XII.22.)
korm.-rendelet 4. melléklet szerint sziikséges végzettséggel,

v nem hozzatartozdja egy vizsgazonak sem.

5.5. Résztvevok tajékoztatasa
A hatoésagi vizsgakozpont a hatoésagi vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal tajékoztatja a vizsga

jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérdl €s a hatosagi vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol
v’ avizsgaelnokot,
v’ avizsgabizottsag tagjait,
v’ avizsgazokat,
v'alebonyolitisban k6zremiikod6é személyeket.
A hatosagi vizsgakodzpont a tdjékoztatdssal egyidejiileg a vizsgaelndknek €s a vizsgabizottsdg tagjainak
jovahagyasra megkiildi a hatdsagi vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjére (a tovabbiakban: lebonyolitasi
rend) vonatkozo javaslatat.
A résztvevok tajékoztatasarol a hatdsagi vizsgakdzpont a megbizott jegyzd bevonasaval is gondoskodik.
A hatosagi vizsgakézpont
- a honlapjan minden érintett (a vizsgan részt vevo személyzet és a vizsgazo) szamara elérhetdvé teszi a belso
szabalyoz6é dokumentumait,
- irasban rogziti a részt vevo személyzet kotelezettségeit, feladatait és felel6sségi koreit,
- biztositja, hogy a vizsgan részt vevl személyzet a megbizasaval Osszefiiggésben, a feladataik ellatasahoz
sziikséges valamennyi dokumentumhoz a titoktartasi és adatvédelmi eldirasok betartdsa mellett hozzaférjen.
A hatosagi vizsgakézpont a vizsgan részt vevo személyzettel és a vizsgazokkal elsésorban e-mailen és

telefonon tart kapcsolatot.

5.6. A vizsgahelyszin el6készitése, a hatésagi vizsga targyi feltételeinek biztositasa
A hatosagi vizsgakozpont a vizsgahelyszinekkel, a vizsgahelyszint biztositd partnerekkel egyiittmiikodési

megallapodast kotve gondoskodik a vizsga megfeleld, jogszerli, szakszerii, biztonsagos és zavartalan
lebonyolitasdhoz elegendd befogadoképességli vizsgaterem vagy vizsgatermek rendelkezésre-allasarol, a
vizsgahelyszin technikai feltételeit ismerd személyzet rendelkezésre-allasarol és sziikség szerint a feliigyeldi
feladatot ellaté személyzet rendelkezésre-allasarol.

A vizsgahelyszinekkel, a vizsgahelyszint biztositd partnerekkel kotott egylittmiikodési megallapodasok

biztositjadk a vonatkoz6 hatosagi képesités szakmai és vizsgakdvetelményében hivatkozott targyi eszkozok,
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mint szamitogép, illetve mobil IT eszk6zok, internet-hozzaférés, wi-fi, prezentacids szoftverek, projektor
rendelkezésre-allasat.

A hatésagi vizsgakdzpont az elozetesen jovahagyott vizsgahelyszint, vizsgahelyszint biztosito partnert irasban
kéri fel a hatosagi vizsga els6 napjat megel6z6 legalabb 40 nappal a konkrét vizsgan torténd egyiittmiikodésre,
meghatdrozva a vizsga szabdlyos lebonyolitdsdhoz sziikséges igényelt targyi személyi feltételeket,
eszkozoket.

A hatdsagi vizsgakdzpont a hatésagi vizsga megkezdését megeldzéen meggy6zdodik a hatdsagi képesités
szakmai és vizsgakovetelményében hivatkozott, a hatosagi vizsga lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek
rendelkezésre-allasarol és azok megfeleldségérol.

Eszlelt nem megfelel6ség esetén a hatdsagi vizsgakozpont intézkedést kér a vizsgahelyszintSl, amelynek
hatékonysagat visszaellenérzi. Vizsga csak a hatdsagi vizsgakozpont altal jovahagyott és megfelelonek

nyilvanitott helyszinen keriilhet megszervezésre.

5.7. Gyakorlati feladatlapok biztositasa
A gyakorlati vizsga feladatlapjat és értékelési Utmutatojat a nyilvantartdsba vételt végzd szervezettdl a

vizsgacsoportok bejelentésével igényli meg a hatosagi vizsgakozpont.
A gyakorlati feladatlapok atvétele, szallitasa, tarolasa €s Orzése a titoktartasi szabalyok betartasaval torténik

az Ugykezelési és titoktartdsi szabdlyzatban leirt modon.

6. A hatosagi vizsga lebonyolitasaval 6sszefiiggé feladatok ellatasanak részletes szabalvait

6.1. A vizsgabizottsag feladata és felelgssége
A vizsgaelnok feladata és felelossége:

v’ a vizsga megkezdését megel6z6en a vizsgabizottsdg tagjainak egyetértésével jovahagyja a
lebonyolitasi rendre vonatkozé javaslatot, amelynek ténye a vizsga jegyzokonyvében rogzitésre keriil,
v’ iranyitja a vizsgabizottsig munkajat,
V' Dbiztositja a hatosagi vizsga jogszerii és szakszerii megtartasat, zavartalan lebonyolitast,
o ellendrzi
= a hatosagi vizsga elokészitését,
= asziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
= az egészséges s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,
o avizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellen6rzi
= a hatosagi vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és
tartalmi megfelel6ségét,

= meggydzddik a kijelolt helyszin megfeleldségérdl,
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= a vizsgazok jelentkezési iratai alapjan — a hatdsagi vizsga megkezdésére vald
jogosultsag feltételeinek meglétét,
vezeti a vizsgabizottsag értekezleteit,
jovahagyja és alairja a vizsgajegyzOkonyvet és annak vonatkozo mellékleteit,
tajékoztatja a vizsgazokat a vizsgarészek eldtt az dket érinté dontésekrol, tudnivalokrol,
a lebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfelelden részt vesz a vizsgaztatasban,

Osszehivja a vizsgabizottsagi értekezleteket,

N N N N

hatosagi vizsga utolsd vizsgarészét kovetden a teljes vizsgabizottsag, a jelen levo vizsgdzok, a
hatésagi vizsgakdzpont képviseldje és a vizsgat segitdk jelenlétében értékeli és lezarja a vizsgat.
A vizsgabiztos feladata és felelossége:

v' alebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfeleléen részt vesz a vizsgaztatasban,

v’ részt vesz a vizsgabizottsagi értekezletek dontéshozatalaban,

v’ részt vesz a részeredmények kialakitasaban és a vizsgaeredmény véglegesitésében,

v

alairja a vizsgajegyzOkonyvet és annak vonatkoz6 mellékleteit.

A vizsgabizottsag hatosagi vizsgakozpont altal Kkijelolt tagjanak feladata és feleldssége:
v'alebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfeleléen részt vesz a vizsgaztatasban,
v’ részt vesz a vizsgabizottsagi értekezletek dontéshozatalaban,
v’ részt vesz a részeredmények kialakitasiban és a vizsgaeredmény véglegesitésében,
v alairja a vizsgajegyz6konyvet és annak vonatkozé mellékleteit,
v' hatdsagi vizsgakozpont dontése alapjan elvégzi a gyakorlati hatosagi vizsga feladatlapjainak

értékelését.
Részvétel a vizsgan

A gyakorlati vizsgan a vizsgaelnoknek vagy a vizsgabiztosnak kotelezéen részt kell venni.

A szobeli vizsgan a teljes vizsgabizottsagnak jelen kell lenni.

6.2. A jegyzoé feladata és felelossége
A jegyz0:

v a hatdsagi vizsgakdzpont megbizasa alapjan tartja a kapcsolatot a vizsgara jelentkezdkkel és

vizsgazokkal, a vizsgabizottsaggal,
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a hatosagi vizsgakozpont-vezetd megbizasabol a vizsgazok részére értesito leveleket kiild,
a megbizas alapjan elvégzi a vizsga el6készitésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
a vizsgan vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

Mmegbizas alapjan tolti a vizsgalapot,

NN NN

gondoskodik a vizsga lezarasat kovetden a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd

hitelesitésérol,

<\

megbizas alapjan a vizsgazarast kovetd adminisztracios feladatokat végez,

v’ elvégzi a vizsgakozpont altal kért egyéb feladatokat.

6.3. A javitétanar feladata és felel6ssége

A javitotanar a hatdsagi vizsgakdzpont irasos megbizéasa alapjan a gyakorlati hatosagi vizsga feladatlapjait a
rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési itmutatod szerint javitja, értékeli, melyek tekintetében titoktartasi

kotelezettség terheli.

6.4. A feliigyel6 feladata és feleldssége
A teremfeliigyel6 feladata és felel6ssége

A gyakorlati vizsgan a vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a hatosagi vizsgakdzpont altal
megbizott teremfelligyeld tilésrendet készit. A vizsga alatt gondoskodik a szabalyok betartasarol, megeldzi a
nem megengedett segédeszkdzok hasznalatat. Az iilésrenden rdgziti a teremelhagyas és visszaérkezés
iddépontjat. A teremfeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne tartozkodjon.

A teremfeliigyeld a vizsgazok részére t4jékoztatdst ad a vizsga szabalyair6l, az alkalmazhato

segédeszkozokrol, tovabba a vizsgan elkdvetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl.

A folyosofeliigyel6 feladata és felelossége

A folyoson feliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be. Ha a vizsgdzo6 a
termet elhagyja, a folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé ne keriilhessen kapcsolatba senkivel,

megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe.

A technikai feltételt biztosito személy feladata és felelossége

A technikai feltételt biztositd személy gondoskodik a technikai feltételek folyamatos biztositasarol és
kozremiikodik az esetlegesen felmeriild technikai problémak elharitdsaban. A technikai feltételt biztosito

személy a hatdsagi vizsga ideje alatt készenlétben az épiiletben tartozkodik.
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6.5. Partatlansag

A vizsga lebonyolitasaban kézremiikod6 személyek a megbizas elfogadasaval egyidejiileg nyilatkoznak, hogy
munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat

minden vizsgazo6 esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

6.6. A hatésagi vizsgakozpont feladata és felelossége
A hatosagi vizsgakozpont a vizsga alatt gondoskodik

- amegbizott jegyz0 Gtjan a vizsgajegyzokonyv elokészitésérdl és vezetésérol,

- atargyi és személyi feltételek folyamatos meglétérdl.

A hatésagi vizsgakozpont kijelolt képviseléje utjan folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdsagi vizsga
lebonyolitasanak jogszertiségét. A vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak elére lathatod
bekovetkezése esetén — a vizsgabizottsag elndke utjdn — felhivja a vizsgabizottsdg figyelmét a jogszerii
miikodés feltételeinek biztositdsara, megtartasara. Amennyiben valtozds nem tapasztalhatd, a jogszerii
miikodés helyreallitdsara vonatkozo felhivas eredménytelen, tigy haladéktalanul jelzi a nyilvantartasba vételt
végz0 szervezet felé a jogellenes miikodést vagy annak eldre lathato veszélyét.

A vizsga zarasat kovetden:

- el6késziti a vizsgaeredmények kihirdetését,

- biztositja a vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasat,

- megkiildi a nyilvantartasba vételt végz6 szervezetnek a kormanyzati portalon kozzétett elérhetéségére az
Szt. 152/C. § (7) bekezdése és az art. 251/A. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatast,

- megkeresés esetén tajékoztatast ad a vizsgarészek Osszesitett eredményességérdl a hatosagi képzok részére.

6.7. A vizsga lebonyolitasa

6.7.1. Altalanos eléirasok

A hatosagi vizsga gyakorlati és szobeli vizsgat tartalmaz. A hatdsagi vizsga nyelve magyar.

A hatosagi vizsgat az elsd vizsganapot kovetd hatvan napon belill be kell fejezni. A vizsganapokra, a
vizsgaiitemezésre vonatkozo tovabbi szabdlyokat a hatdsagi képesités szakmai €s vizsgakdvetelménye
tartalmazhat.

A vizsga a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetd meg és folytathato le.
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6.7.2. Gyakorlati vizsga
6.7.2.1. A gyakorlati vizsga lebonyolitasa
A vizsga megkezdése elOtt a vizsgabizottsag jelen levo tagja ellendrzi:

» a helyszin a személyi targyi feltételek megfeleloségét ¢és az egészséges ¢€s biztonsagos

vizsgakoriilmények meglétét,

» avizsga dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

» ahatosagi vizsga megkezdésére valo jogosultsag feltételeinek meglétét,

» az adatvédelmi szabalyok betartasaval a vizsgazd személyazonossagat.
A vizsga csak valamennyi feltétel teljessiilésének ellendrzése és megléte esetén kezdhetd meg.
A felligyeld a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga szabalyairdl, az alkalmazhat6 segédeszkdzokrol,
tovabba a vizsgan elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl.
A feltigyel6 / jelen levé bizottsagi tag ellenérzi, hogy a vizsgazok csak a hatosagi vizsgakozpont altal
biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek. Az okoseszkozdket (pl. mobiltelefon) kikapesolt allapotban, a
vizsgdz6 taskajaban kellden tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok (pl. mobiltelefon) hasznalatat
szamologépként sem lehet hasznalni, illetve nem lehet annak a hasznalatat engedélyezni. Az iilésrendet ugy
kell kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.
A hatosagi vizsgan kizardlag az utmutatoban meghatarozott, illetve a dolgozat feddlapjan kozolt eszkdzok
hasznalhatoak.
A nyomtatott feladatlapok zart, sértetlen csomagolasban érkezhetnek a vizsga helyszinére. A csomagolas
kibontdsa kizardlag a csomagon megjeldlt idopontban torténhet a teremfeliigyeld, illetve a lebonyolitési
rendben megjeldlt vizsgabizottsagi tag felliigyelete mellett. A felbontds, megnyitas idOpontjat, a csomag
sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott allapotinak tényét ¢és a jelenlévOok nevét a

vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

Abban az esethen, ha a vizsga megkezdésekor megallapithato, hogy a feladatlapokat tartalmazo boriték sériilt,

a hatosagi vizsgakdzpontnak azt haladéktalanul jeleznie kell a nyilvantartasba vételt végzo szervezetnek.

A feladatlapok kiosztasara és az elkésziilt vizsgafeladat Gsszegyiijtésére forditott idé nem csokkentheti a

feladatok megoldasara szant id6tartamot.

A fel nem hasznalt feladatlapokat z6ldszinti tollal at kell hiizni és a vizsgakozpontba vissza kell juttatni,
megsemmisités céljara. A fel nem hasznalt feladatlapok titoktartassal torténd 6rzése a vizsgakdzpontba torténd

atadasig a jegyz0 feladata.

A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphatnak.
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A vizsgaz6 a feladat kidolgozasahoz csak kék szinii tollat hasznalhat. Radirozhato, tordlhetd toll hasznalata
nem megengedett. Az esetleges tollcserét a vizsgazonak jeleznie kell. A feladatlapot a vizsgazo nem szedheti
szét lapokra, annak kidolgozaskor 6sszekapcsolt formaban egyben kell maradnia! Kidolgozaskor a javitast

szabalyszerlien-a javitando bejegyzést egy vonallal athuzva- szignéval ellatva kell érvényesiteni.

Potlapok csak akkor hasznalhatdak, ha a kiosztott feladatlapon a kidolgozashoz sziikséges iires részek beteltek
¢s amennyiben azt kiilon tajékoztatd nem tiltja. A vizsgazonak a kidolgozashoz hasznalt bélyegzdvel ellatott
poétlap elso oldalan fel kell tiintetnie a nevét, a hatdsagi képesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és
cimét, tovabba a vizsga napjanak a datumat. Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal

fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat sorszdmmal kell ellatnia.

Amennyiben a vizsgazé a dolgozatat befejezte, vagy a vizsga idétartama lejart, igy a feladatlapot at kell adnia
a teremfeliigyelonek, aki a vizsgadolgozatra kozvetleniil az atvételt kovetden rairja a beadas idépontjat és
ellatja kézjegyével, tovabba az iiresen hagyott helyeket és oldalakat — az utdlagos kiegészitések lehetdségének
kikiiszobolése érdekében — a vizsgdzo altal hasznalttdl eltérd szinili zold tollal, athtizassal érvényteleniti és az

oldalak aljat szigndval latja el. A dolgozatra ra kell vezetni a potlapok szamat €s az esetleges tollcserét.

Amennyiben a vizsgazonak a vizsga id6tartama alatt el kell hagynia a termet, Ggy arra engedélyt kell kérnie a
teremfeliigyel6tol és részére at kell adja a dolgozatat. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra

kell vezetni dolgozatra és az tilésrendre is.

A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl. Altaldnos szabaly, hogy a vizsgazé a
vizsgatermet csak rovid idore hagyhatja el (max. 5 perc), egyedi elbirdlasra a vizsgabizottsag jelenlévo
tagjanak van lehetdsége. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt 1d6 beszamit a vizsgafeladat

megoldésara rendelkezésre allo id6tartamba.

A gyakorlati vizsgafeladat megoldasara a vizsgdzonak a hatosagi  képesités szakmai és

vizsgakovetelményében meghatarozott idétartam all rendelkezésre.

6.7.2.2. Késések kezelése
Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik, addig az iddpontig engedhetd be a vizsgaterembe,

amig a felligyeld a vizsga kezdésére engedélyt nem ad, amig a tobbi vizsgazd vizsgatevékenységét el nem
kezdte. A gyakorlati vizsgan torténd késve érkezés egyedi elbiralasra a vizsgabizottsag jelen levé tagjanak

van lehetdsége.

6.7.2.3. A vizsgadolgozatok javitasa
A gyakorlati feladatlap megoldasat a kozponti javitasi-és értékelési utmutatd alapjan kell értékelni. A javitasi-

és értékelési itmutatot a nyilvantartasba vételt végzo szervezet a vizsgat kovetd napon a vizsgakdzpont részére
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hozzaférhetové teszi. A vizsgadolgozatok javitdsat a javitdtanar vagy a vizsgabizottsag hatdsagi
vizsgakozpont altal delegalt tagja a hatosagi vizsgakdzpont megbizdsa alapjan a rendelkezésre bocsatott
javitasi-értékelési utmutato alapjan végzi. A kijavitott gyakorlati feladatlapokat, tovabba a javitasi utmutatokat

a szobeli vizsga eldtt hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnoknek.

6.7.2.4. A vizsgadolgozat megtekintése
A hatosagi vizsgakozpont biztositja, hogy a vizsgazé a kijavitott és értékelt irasbeli dolgozatat az elére

meghatarozott iddben megtekinthesse.

A megtekintés idOpontjardl a vizsgazd az elsé vizsgatevékenység alkalmaval szobeli tajékoztatast kap. A
gyakorlati vizsgat kovetéen és a szobeli vizsga idépontjat megel6z6en a hatdsagi vizsgakdzpont irasban is

értesiti a vizsgdzot a meghirdetett megtekintés idOpontjarol a jelentkezéskor megadott e-mail cimen.

A megtekintésre ugy kell idot biztositani, hogy a vizsgazo6 az észrevételeit a szobeli vizsga megkezdése elott

irasban leadhassa a hatosagi vizsgakozpont képviseldjének.

Eszrevétel kizarolag a meglévé értékelési itmutatoban foglaltaktol eltérd javitas, vagy az értékelés szamszaki
hibaja esetében tehetd. A vizsgazd az észrevételeit a vizsgabizottsagnak cimezve irasban adhatja le a

megtekintéskor. A vizsgazo irasban tett észrevételeit a vizsgabizottsag biralja el és hataroz rola.

Az észrevételekkel kapcsolatos elbirdlas eredményét a vizsgazd a jelentkezéskor megadott e-mail cimén

irasban kapja meg a szobeli vizsgat megeldzden.

A gyakorlati vizsga eredményességére vonatkozd kritériumokat a hatosagi képesités szakmai és

vizsgakovetelménye tartalmazza.

6.7.3. Szébeli vizsga

A szobeli vizsga kozponti tételsorat a nyilvantartasba vételt végzd szervezet biztositja, amelyet a hatdsagi
vizsga megkezdése elott legalabb 30 nappal kozzétesz. A hatdsagi vizsgakdzpontnak egy példany hitelesitett
tételsorral rendelkeznie kell, amelynek sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara. A szobeli hatosagi
vizsgat reggel 8 és este 20 ora kozott kell lebonyolitani.

A szobeli vizsgat az kezdheti meg, aki eredményes gyakorlati vizsgat tett.

A vizsga megkezdése elott:

-a vizsgaelnok a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga lebonyolitdsanak rendjérdl, az alkalmazhato
segédeszkozokrol, tovabba a vizsgan elkdvetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl,

-a vizsgabizottsag ellendrzi a vizsgazok személyazonossagat az adatvédelmi szabalyok betartasaval.
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A vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan és a tétel sorszamanak az értékeld iven valo rogzitése utan
ismerheti meg.

A vizsgazo a vizsgafelelet vazlatat a hatosagi vizsgakozpont altal biztositott és bélyegzbjével ellatott lapon
rogzitheti. A vizsgazonak a kidolgozashoz hasznalt bélyegzével ellatott lap elsé oldalan fel kell tiintetnie a
nevét, tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a kihuzott tétel sorszamat.

Ha a vizsgaz6 a vizsgafeladat kidolgozasdhoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tiintetnie és valamennyi lapot sorszammal kell ellatnia.

A szobeli vizsgara a vizsgazonak a hatdsagi képesités szakmai és vizsgakovetelményében leirt idGtartam all
rendelkezésre. Nem szdmithatd be a szdbeli vizsga végrehajtdsara rendelkezésre allo iddtartamba a
vizsgazonak fel nem rohat6 okbdl kiesd id6.

A szobeli vizsgan a vizsgdzo6 a tétel jellegének megfelelden 6nalldan felel, vagy szakmai megbeszélést folytat
a vizsgabizottsag tagjaival. Az 6nalld ismertetés csak akkor szakithaté meg, ha a vizsgaz6 nyilvanvaldan és
sulyosan téved, vagy a kifejtésben elakad.

A hatdsagi vizsga akkor eredményes, ha a vizsgazo a hatosagi képesités szakmai és vizsgakovetelményében
leirt eredményességi kritériumot teljesitette.

A pottétel htizasara vonatkozo szabalyokat a hatosagi képesités szakmai és vizsgakovetelménye tartalmazza.

6.8. A hatésagi vizsga értékelése
A vizsgazo teljesitményének az értékelésére vonatkozé eldirasokat a vonatkozo6 hatdsagi képesités szakmai

¢s vizsgakovetelménye részleteiben tartalmazza.

6.9. Javité-és potlovizsga

A hatosagi képesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak,

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

A vizsga eredményességére vonatkozo eldirasokat €és a javitovizsgan a vizsgarész ismétlésére vonatkozo
szabalyokat a vonatkozd hatosagi képesités szakmai és vizsgakovetelménye rogziti.

A b) és c) pontokban meghatarozott esetben az adott hatosagi vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a szakmai €s vizsgakdvetelmény megvaltozasaig, de legalabb az els6 hatosagi vizsga lezarasat
kovetd egy évig a hatosagi képzés megkezdésekor hatalyos szakmai és vizsgakdvetelmény szerint ismételhetd
meg.

Ha a vizsgaz6 a hatdsagi vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni

nem tudta, azokbol a vizsgarészekbodl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
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A pétlovizsga a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozasaig, de legalabb az els6 hatésagi vizsga lezarasat
kovetd egy €évig a hatosagi képzés megkezdésekor hatalyos szakmai és vizsgakovetelmény szerint teheto le.
A javitod- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor a vizsgazonak a jelentkezési lapjahoz csatolnia kell a hatdsagi

vizsgakozpont altal hitelesitett vizsgalapot.

7. A vizsgsadokumentacio elokészitésének szabalyai

7.1. Vizsgajegyzokonyv
A vizsga jegyz0je altal vezetett vizsgajegyzOkonyv idérendben tartalmazza

- a vizsga minden eseményét,

- a vizsgan részt vevo vizsgabizottsag tagjainak, a hatdsagi vizsgakdzpont vezetdjének és jegyzojének csaladi
¢s utdnevét €s a vizsgaval 0sszefiiggd szerepkorét,

- a hat6sagi vizsga folytatasatol eltiltas, az igazolhat6 okbol vagy igazolhat6 ok nélkiili tavolmaradas, tovabba
a vizsgarészek aloli felmentés tényét, az alatdmaszté dokumentumokat és

- a vizsgabizottsag hatarozatait.

A vizsgajegyzOkonyvet a vizsgabizottsag tagjai, a javitotanar, és a jegyz0, valamint a hatosagi vizsgakozpont

vezetd beosztasu megbizottja irja ala.

7.2. Lebonyolitasi rend
A hatosagi vizsgakozpont altal elkészitett és a hatdsagi vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal a

vizsgaelnoknek és a vizsgabizottsag tagjainak jovahagyasra megkiildott lebonyolitasi rend tartalmazza:

a) a vizsgaprogramot, amely tartalmazza az egyes vizsgarészek megnevezését, azok sorrendjét és varhatd
id6tartamat, a vizsgdzok szamat,

b) a hatdsagi vizsga lebonyolitdsa sordn a bizottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési
felelosséget,

c) a feliigyeld részvételére vonatkozo szabalyokat €s

d) a hatdsagi vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossdgokat figyelembe véve kialakitott minden olyan
tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag és a hatdsagi vizsgakdzpont szdmara egyértelmiivé
teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.

A lebonyolitasi rend a vizsgajegyzékonyv mellékletét képezi.

7.3. Ulésrend
A vizsgdzok teremben vald elhelyezkedését ugy kell kialakitani, hogy megeldzheté legyen mindenféle

szabalytalansag.
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A teremfeliigyeld altal kitoltott iilésrend a vizsgazok nevét, az esetleges teremelhagyas és visszaérkezés
idépontjat, a gyakorlati vizsgafeladatlap beadasanak idépontjat és egyéb, az azonositdshoz megkovetelt

informaciot rogzit. Az iilésrend a vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi.

7.4. Vizsgalap
A hatosagi vizsgakOzpont a hatdsagi vizsgan résztvevok eredményeit vizsgalapon rogziti A vizsgalap

tartalmazza

a) a hatosagi vizsga megnevezését,

b) a hatosagi vizsgakozpont megnevezését és cimét,

c) a vizsga, valamint az els6 vizsga id6pontjat és helyszinét,

d) a vizsgdz6 természetes személyazonosito adatait,

e) vizsgarészenként €s Osszesitve a vizsgan elért eredményeket szdzalé¢kos formaban,
f) a vizsgaelnok és a hatdsagi vizsgakozpont vezetdjének alairasat,

g) a hatosagi vizsgakdzpont bélyegzdjét.

7.5. A hatdsagi képesitést igazolo tanusitvany
Ha a vizsgazo6 a szakmai és vizsgakovetelménynek megfelelden eredményes vizsgat tett, abban az esetben a

hatosagi képesités megszerzését igazold tanusitvanyt kap.

A tantsitvany formanyomtatvanyat, a kiadhatd sorozatjelet és sorszamokat a hatosagi vizsgakozpont
nyilvantartdsaba torténd felvételét kovetden a nyilvantartasba vételt végzd szervezet kiildi meg a hatosagi
vizsgakozpont részére.

A tanUsitvanyt a vizsgabizottsag elndke €s a hatdsagi vizsgakdzpont vezetdje hitelesiti.

A tanusitvany az alabbi adatokat tartalmazza magyar nyelven, illetve a vizsgazé kérelmére angol vagy német
nyelven is:

1. a tanusitvany sorozatjele, sorszdma,

2. a tanusitvany kiallitasdnak alapjaul szolgalo vizsgalap szdma;

3. a vizsgadzo

a) neve, sziiletési neve,

b) sziiletési helye, ideje és

¢) anyja sziiletési neve;

4.a hatosagi képzo intézmény megnevezése;

5. a hatosagi vizsgakozpont megnevezése, amely mellett miikodd vizsgabizottsag elbtt a vizsgdzo hatosagi
vizsgat tett;

6. a hatosagi vizsga eredménye megfelelt és szazalékos formaban,;
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7. amegnevezés megjelolésével tajékoztatas arrdl, hogy a tanusitvany melyik, az e rendeletben meghatarozott
hatosagi képesités megszerzését igazolja;

8. a tanusitvany kiallitasanak helye és ideje;

9. a vizsgabizottsag elndkének €s a hatosagi vizsgakdzpont vezetdjének aladirdsa;

10. a hatosagi vizsgakdzpont bélyegzdje.

7.5.1. Masodlat kiadasa
A hatdsagi vizsgakdzpont az elveszett vagy megsemmisiilt tantusitvanyokrol — kérelemre — masodlatot allit ki

a vizsganyilvantartdsaban szerepld adatok alapjan.

7.6. A hatdsagi vizsga soran kotelezéen vezetendé dokumentumok
A hat6séagi vizsga soran kotelezéen vezetendé dokumentumok:

jegyzOkonyv, lebonyolitasi rend, személyi- és targyi feltételek megfeleldségérdl nyilatkozat, felmentési
hatarozat, iilésrend, munka-, tiz- és egészségvédelmi oktatds jegyzOkonyve (amennyiben sziikséges),
jegyzOkonyv rendkiviili események rogzitésére (amennyiben sziikséges), jegyzkonyv a vizsgaeredmények
megtekintésérdl, értékeld iv (gyakorlati és szobeli vizsgdhoz), vizsgalap, vizsganyilvantartas/vizsgalap-
Osszesitd

A nyilvantartasba vételt végz0 szervezet altal az akkreditalt vizsgakézpontokhoz eljuttatott dokumentum-

mintak hasznalata kotelezd.

8. RendKkiviili események

8.1. Szabalytalansag a vizsgazo részérol
Ha a feliigyeld / a jelen levo bizottsagi tag a gyakorlati vizsga kdzben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a

vizsgazo vizsgatevékenységét €s elveszi a vizsgazo feladatlapjat. A feladatlapra rairja az elvétel pontos idejét,
a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a feladat
kidolgozasanak folytatasat. A felligyeld a gyakorlati vizsga befejezését kdvetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a hatosagi vizsgakdzpontnak.

A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyv kertil felvételre, amely tartalmaz minden olyan adatot
¢s eseményt, amely lehetévé teszi a szabdlytalansag tényének ¢és koriilményének megallapitasat. A kiilon
jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az érintett vizsgazo és feliigyeld / bizottsagi tag nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott

szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a jelen 1év06 bizottsagi tag irja
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ald. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

Szabalytalansagnak mindsiil a hatosagi vizsgara vonatkozd szabalyok megszegése, igy kiilondsen az
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkdzok hasznalata,
a terem engedély nélkiili elhagyasa, vizsgafeladatlap megrongalasa, nem megengedett segitségnyujtas stb.
Szobeli vizsgan észlelt szabalytalansag esetén arrdl szintén kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

A szabalytalansaggal kapcsolatban hatarozatot a vizsgabizottsag hoz.

8.2. Megbizas ellatisanak meghiusulasa
Amennyiben a vizsgaelndk vagy a vizsgabizottsag tagja a megbizast nem tudja ellatni, koteles errdl az 6t

megbizot haladéktalanul értesiteni.

A megbizéas lemondasa esetén az érintett megbizo6 intézkedik az 0j vizsgaelndk vagy vizsgabizottsagi tag
kijelolésérol. A hatdsagi vizsgakdzpont tudomasara jutassal egyidejiileg haladéktalanul értesiti a kijelold
szervezetet. A hatdsagi vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi tag tdvolmaradasanak esetére elézetesen felméri a
potlolag rendelkezésre allo személyeket.

A hatdsagi vizsgat nem lehet megkezdeni, vagy a megkezdett vizsgat fel kell fliggeszteni mindaddig, amig az
Uj vizsgaelnok vagy vizsgabizottsagi tag kijelolése ¢s megbizasa meg nem torténik.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktol eltéréen nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése eldtt tavozik a vizsga helyszinérdl, annak tényét a jegyzékonyvben rogziteni
kell. A vizsgan részt vevo egyéb személyzet (teremfeliigyeld, folyosofeliigyeld egyéb segité munkatars)
esetén a hatosagi vizsgakozpont a konkrét vizsgara-felkéréssel egyidejiileg kéri a vizsgahelyszint biztositd
partnert, hogy gondoskodjon tartalék személyzet rendelkezésre-allasardl (az Osszeférhetetlenség
kikiiszobolésével), arra az esetre, ha az eldzetesen megbizott személyzet a vizsgan nem jelenik meg, vagy
feladata teljesitése el6tt tavozik. Abban az esetben, ha a vizsgakdzpont delegalja a teremfeliigyel6t,
folyosofeliigyelot a vizsgéara ugy a potszemélyzet rendelkezésre-allasardl maga gondoskodik oly modon, hogy
a vizsgat megel6zden felméri a potlolag megbizhatod személyek rendelkezésre-allasat.

A vizsga jegyz6jének potlasarol a hatosagi vizsgakdzpont sajat munkatars kijelolésével is gondoskodhat.

8.3. Hatdsagi vizsga felfiiggesztése
A vizsgaelndk a vizsgabizottsag hatarozata alapjan felfiiggeszti a hat6sagi vizsga lebonyolitasat, az érintett

vizsgarész végrehajtasat, ha a vizsga lebonyolitasanak jogszer(i feltételei nem biztositottak. A vizsgaelnok
tajékoztatja megbizojat a hatosagi vizsga felfiiggesztésérdl.
Amennyiben a hatosagi vizsgat barmely rendkiviili esemény megzavarja (pl. bomba- vagy tlizriado,

foldrengés, aramsziinet stb.) a helyi biztonsagi intézkedések betartasaval torténik meg a vizsga felfiiggesztése.
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A vizsgakdzpont helyszinen levd képviseldje az esetrdl azonnal tajékoztatja a vizsgakdzpont-vezetdt, aki
elrendeli a sziikséges intézkedések megtételét.

A vizsga folytatdsat a vizsgaelnok a felfiiggesztést kivaltd esemény megsziinését kovetden €és minden
sziikséges feltétel rendelkezésre-allasa estén engedélyezheti.

A kiesett idovel a rendelkezésre all6 id6t meg kell ndvelni. A rendkiviili eseményrdl rendkiviili jegyzokonyvet

kell felvenni.

Ha a nyilvantartasba vételt végzo szervezet a hatosagi vizsga ellendrzése sordn jogszabalysértést vagy a
vizsgaszabdlyzat megsértését allapitja meg, végzéssel kotelezi a hatdsagi vizsgakdzpontot a jogszabalysértés
vagy vizsgaszabalyzat-sértés megsziintetésére. A nyilvantartasba vételt végzd szervezet jogszabalysértés vagy
vizsgaszabalyzat-sértés esetén a hatdsagi vizsgat felfiiggesztheti, a hatoésagi vizsga eredményét

megsemmisitheti.

8.4. Varatlan rosszullét
Ha a vizsgazok koziil valaki rosszul lesz, a vizsgaztatasban részt vevo személyeknek azonnal segitséget kell

nyujtaniuk szamara. Mulé rosszullét esetén a vizsgazo visszatérhet és folytathatja a vizsgat. A rosszullét tényét

¢és idOtartamat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

8.5. A nyilvantartasba vételt végzo szervezet értesitése
A vizsgabizottsag dontési kompetencidjat meghalad6é rendkiviili események (tartdos vis maior helyzet /

technikai probléma, amely akadadlyozza a vizsga megkezdését, folytatdsat vagy megtartasat) felmertilése,
tovabba a hatosagi vizsga felfliggesztése esetén a vizsgakdzpont vezetdje haladéktalanul értesitési a
nyilvantartdsba vételt végzd szervezetet. Kiilonds tekintettel az j kdzponti vizsgaidOpont kijeldlésének

esetében.

9. Adatvédelmi, titoktartasi szabalyok
Adatvédelem

A jelentkez6 a jelentkezési lap benyujtasaval egyidejiileg nyilatkozik arrdl, hogy a
https://budapestivizsgakozpont.hu/oldalon talalhatd Vizsgaszabdlyzatot és az Adatkezelési tajékoztatot (3.

szdmu melléklet) elolvasta és az abban foglaltakat tudomasul vette.
Titoktartas

A hatosagi vizsgakdzpont munkatirsainak és a vizsgaztatisban részt vevé személyzetnek titoktartasi

kotelezettsége van, amelynek tudomasul vételérdl minden érintett irdsban tesz nyilatkozatot.
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Minden érintett kotelezi magat, hogy a bizalmas informacidkat a munkavégzéssel dsszefiiggésben, kizarolag
a feladatellatasanak céljaira hasznalhatja fel és nem teszi azt hozzaférhetévé harmadik fél szamara.

A hatdsagi vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsag tagjait és a vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

A titkos {igykezelés szabalyait az Ugykezelési és titoktartdsi szabdlyzat tartalmazza.
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1. szamu melléklet JELENTKEZESI LAP (minta)

A vizsgara jelentkez6 adatai
(Kérjiik, a személyazonositd okiratban szereplé adatokkal megegyezden toltse ki!)

NV e SZUIEtEST NEV: ..ot
Sziiletési hely, 1d0: ....ooiri i Neme: ..o
Anyja SZUICtEST NEVE: ...vviviitit it Allampol@arsag: ..........cooeveeeieiieiiieie e
| 3F: Y0 4 TS] 23 10

TartOzZKOdAST NElY CIME: .. vttt e ettt et et et et et e et et eet et et et et et e s eneaaanees

LT e] (5] 10 ] o3 300
Elektronikus levelezési cime (Ertesitesi (@) CIM): ...iuieriiri ittt ettt et et e et et e et et e e e e e e aneaeenes

TelefonSZAMA: .....ouvne et e, Oktatasi aZONOSItO: .....vverreie e,

Nem magvar allampolgar esetén:

Magyarorszagon valo tartozkodasanak JOgCImMe: ... ..oouiieiin it

Tartdzkodasra jogositd okirat, OKMANY MEENEVEZESE: .. ....virietit ittt ettt et et et et e re et earearensenseeereeneens

Tartdzkodasra jogositd okirat, OKIMANY SZAMA: .........iiuiietit ittt ittt et et et e it e e et e et e et erae e e aaeareaneanas

A megszerezni kivant hatosagi képesités megnevezése (megfelelo alahuzando):

Vallalkozdsi mérlegképes konyveld [Allamhdztartisi mérlegképes konyveld | IFRS mérlegképes kinyveldl

Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyveldl Adotanacsadol Okleveles adoszakértd

A vizsga dija: megtalalhato a honlapon

A jelentkezési laphoz mellékelni kell a vizsga - a képzéssel megegyez6 — megkezdéséhez sziikséges bemeneti
feltételek teljesiilését igazold dokumentumokat. (iskolai végzettség, szakmai elOképzettség, szakmai

gyakorlat, egyéb feltételek). Kérjiik a megfeleldt megjeldlni (X)!:

Csatoltam a vonatkozo hatosagi képesités szakmai és vizsgakovetelményében hivatkozott a hatésagi
képzés megkezdéséhez sziikséges bemeneti feltételek teljesitését igazolo dokumentumokat:

) igen ) nem
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A hatosagi képz0 intézmény megnevezése €s cime:

A hatdsagi képzés megkezdésének €s befejezésének idépontja:

On 4llamilag finanszirozott képzésen vett részt: [ligen [ nem

On javit6 hatosagi vizsgara jelentkezik: (1 igen [ nem

On potl6 hatdsagi vizsgara jelentkezik: [ igen [ nem

Javité- vagy potlo vizsga esetén az elsé hatosagi vizsga idopontja és helyszine:
Az el6z6 eredményes vizsgarész megnevezeése:

A javito- vagy potlovizsgara vald jelentkezéskor kérjiik, csatolja a hatdsagi vizsgakozpont altal hitelesitett
vizsgalapot.

Kérjiik a megfelelét megjeldlni (X):
Vizsgalapot csatoltam 1igen 1 nem
Kérjiik csatolja a hatosagi vizsgara-bocsatashoz sziikséges feltételek rendelkezésre-allasat igazolo:

> a hatésagi képz6 altal kiallitott érvényes igazolast (607/2023. (X11.22.) korm.-rendelet 4.§ )
» a vonatkoz6 hatdsagi képesités szakmai és vizsgakovetelményében megjelolt egyéb
dokumentumokat. (pl., szakdolgozat szakért6i értékelése).

Kérjiik a megfelel6t megjeldlni (X):
Csatoltam a hatosagi vizsgara bocsatashoz sziikséges igazoldo dokumentumot: [1igen [ nem
A Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:

A hatosagi vizsga letétele aldl a vonatkozd hatosagi képesités szakmai és vizsgakovetelményben
foglaltak szerint adhato felmentés. A vizsga / vizsgarész aloli felmentés iranti kérelmét a vizsgara vald
jelentkezéskor irasban kell benyujtania a hatdsagi vizsgakozpontnak. A kérelemhez sziikséges a
jogosultsagot alatdmasztd okirat fénymasolatat is csatolnia. Abban az esetben, ha a vizsgéra jelentkezd
a vizsgara jelentkezéskor nem nytjtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késébbiekben nem all

modunkban figyelembe venni.

Kérjiik a megfelelét megjeldlni (X):
Felmentési kérelmet nytjtok be 1igen Tl nem

A felmentés alapjaul szolgalo hiteles dokumentum szerinti végzettség megnevezése:
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A felmentési kérelemhez csatoltam a felmentés alapjaul szolgalo dokumentumokat: [1 igen
A Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont tdjékoztatja, hogy:

A szakképzésrol szolo torvény szerint sajatos nevelési igényl vagy fogyatékossaggal €160 személynek
mindsiilé vizsgazo kérelmére, fogyatékossaga miatt az adott vizsgafeladat eltérd — szobeli helyett gyakorlati,
tovabba gyakorlati helyett szobeli — vizsgédval, valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai ¢és

vizsgakovetelményben meghatarozott idonél hosszabb 1d6 alatt is teljesithetd.

Kérjiik a megfelelot megjelolni (X):

Sajatos nevelési igényli vagy fogyatékossaggal €16 személyként kérelmet nyujtok be
1igen "1 nem

A kérelemhez csatoltam a kérelem alapjaul szolgalé igazolé dokumentumokat: (1 igen

A jelentkezés alairasaval egyidejilleg nyilatkozik, hogy megfelel a hatosagi vizsgara jelentkezési
kovetelményeknek és atad minden olyan informaciot, ami ennek megitéléséhez sziikséges. Amennyiben a
jelentkezéskor, vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden a
megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel a hatosagi vizsgara bocsatas 607/2023. (XI1.22.) korm.-
rendeletben meghatarozott feltételeinek, Ggy a jelentkezését a hatdsagi vizsgakézpont elutasitja.
Jelentkezésével egyidejiileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit
¢és eredményeit a hatdsagi vizsgakdzpont nyilvantartas céljabol — a személyes adatok kezelésére vonatkozo
hatalyos jogszabalyok betartasaval — kezelje.

A jelentkezés bekiildésével kijelenti, hogy a https://budapestivizsgakozpont.hu/oldalon talalhat6 adatkezelési

tajékoztatot €s a vizsgaszabalyzatot elolvasta €s az abban foglaltakat tudomasul vette, az adatkezeléshez

beleegyezését adta.

A vizsgajelentkezéssel, vizsgdval, vizsgadijjal, szabalytalansdgok kovetkezményeivel, adatkezeléssel

kapcsolatos tovabbi informaciok megtalalhatoak a https://budapestivizsgakozpont.hu/ honlapon.

A jelentkezés aldirasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti ¢s nem hasznal
tisztességtelen vizsgazasi modszereket. A jelentkezés aldirasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a nem

rendeltetésszerli eszkdzhasznalatbol adodo, illetve szdndékos rongalas okozta karért feleldsséggel tartozik.

A hatésagi vizsgakozpont az esélyegyenlosegi és fenntarthatosagi politikajaval 6sszhangban szervezi a
vizsgékat. Az egyenld esélyek biztositasa érdekében irja le, milyen konkrét segitségnytjtasra, specialis

feltételek biztositasara van sziiksége a vizsga soran:
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Amennyiben On 4llamilag finanszirozott képzésben vett részt, a vizsgadij befizetésével kapcsolatos

adatokat nem kell kitoltenie!
A vizsgadij befizetéséhez sziikséges adatok

o A vizsgadij befizetdje: maginszemély

. Szamlakiildés e-mail cimre:

(Keérjiik, ide olyan e-mail cimet irjon, ahova a vizsgadij kifizetésével kapcsolatos informdaciokat szeretné kérni!

. Szamlazasi cim (szamlafizetd lakcime):
. Vizsgaz6 neve:
& A vizsgadij befizet6je: jogi személy (cég)
. Jogi személy neve (Kérjiik, ide a befizeto cég nevét irja):
. Adoészam (Keérjiik, ide a befizeto cég adoszamat irja):
. Székhely cime (Kérjiik, ide a befizeto cég székhelyének cimét irja):

. Szamlakiildés e-mail cime:

(Keérjiik, ide olyan céges e-mail cimet irjon, ahova a vizsgadij kifizetésével kapcsolatos informdciokat

kiildhetjiik)

. A vizsgazo neve:

. Egyéb, a szamlan szerepld megjegyzés:

Datum: ...
vizsgara jelentkezd

(olvashat6 név és alairas)
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2.szamu melléklet Felmentési kérelem / Kérelem (minta)

NV e e
F N 04 F2 8 4TSV
SZULEtEsT hely, 1d0: .. .o e e e
572110 100 P

LEVEIEZEST CIIMI: .ottt et e e e e

TelSZAM: .o BTl o

Felmentésemet kérem, illetve kérelmezem kedvezmény biztositasat a 607/2023 (X11.22.) korm.-rendelet
9.§ (1) (2) bekezdése alapjan.

Az alabbi konkrét kedvezményt Kkivinom a csatolt dokumentum alapjan igénybe
A megszerezni Kkivant hatésagi képesités megnevezése (megfeleldo aldhtizando): Vallalkozasi mérlegképes

konyvelé / Allamhaztartasi mérlegképes konyvelé / IFRS mérlegképes konyveld / Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyveld
/Adétanacsadé/ Okleveles adoszakérté

Mellékelten csatolom (vonatkozé bekezdést X-el jeldlje):

1 a) A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazold dokumentumokat (a szakmai és vizsgakdvetelményekben

meghatarozott és a hatdsagi vizsga aldli felmentések alapjaul szolgalo tényeket hitelt érdemlden kell igazolni).

1 b) A szakért6i bizottsag szakért6i véleményét, hatarozatat (sajatos nevelési igényii vagy fogyatékossaggal é16
személynek mindsiild vizsgazo kérelmére, fogyatékossaga miatt az adott vizsgafeladat eltéré — szobeli helyett gyakorlati, tovabba
gyakorlati helyett szobeli — vizsgaval, valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott idénél

hosszabb id6 alatt is teljesithetd).

A kérelemhez sziikséges igazolo dokumentum csatolasa kotelezdo!

Datum: ...............

kérelmez6 alairasa
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3. szami melléket  Adatkezelési tajékoztato és hozzajarulé nyilatkozat

a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont részére a hatosagi vizsgara jelentkezés alkalmaval megadott és a
vizsgazas alkalmaval rogzitett személyes adatok kezeléséhez

1.Az adatkezel6 megnevezése, az adatfeldolgozok meghatarozasa

Adatkezeld: Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont (mint hatosagi vizsgakozpont)
Székhely: 1074 Budapest, Dohany utca 65.

E-mail: vizsgakozpont@bgszc.hu

Honlap: http://budapestivizsgakozpont.hu/

Adatvédelmi felelds: Lauko Zsuzsanna (lauko.zsuzsanna@bgszc.hu)

Adatkezelésre a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont, a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum szakmai,
monitoring, kontrolling és mindségiranyitasi tevékenységek korében keriilhet sor.

2. Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl, a 2011. évi CXII. térvény az informdcios onrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsagrol, a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény, - a szakképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (II. 7.) korm.-rendelet, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

Az adatkezelés jogalapja: 607/2023. (XII. 22.) korm.-rendelet a mérlegképes konyveldi, az adotanacsadoi és
az okleveles adoszakértdi szabalyozott szakmak hatosagi képzésérdl €s vizsgaztatdsarol. Hatosagi vizsgat
akkreditalt hatosagi vizsgakdzpont szervezhet és bonyolithat le.

Az adatkezelés idétartama: a hatosagi vizsgakdzpont a vizsgara jelentkezok személyes adatait a 2000. évi C.
torvény a szamvitelrdl alapjan a jegyzOkonyveket, hatdrozatokat, nyilvantartasokat vonatkozasaban 6 évig, az
adojogi eléviilésig nyilvantartandod adatokat legfeljebb 7 évig, a szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges adatokat legfeljebb 8 évig kezelheti.

3. Az adatokhoz valo hozzaférés és adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatokhoz az 1. pontban meghatarozott jogalanyok kapcsolddé feladatot ellatd munkavallaloi
jogosultak hozzaférni feladatuk ellatasa korében.

A vizsgakozpont csak jogszabalyban meghatarozott médon és célbol adja at az altala kezelt személyes
adatokat mas személy, illetve allami szervek szamara.

fgy példaul:

munkavégzéssel Osszefiiggésben a jegyzének, partatlansag ¢és Osszeférhetetlenségi  szempontok
ellendrizhetdsége céljabol a vizsgabizottsag tagjainak és a feliigyeleti szervnek (KIM, NSZFH) a
nyilvantartasba vételt végzd szervezetnek ad at adatot.
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Hatosagi ellendrzés esetén a hatosdg képviseldi betekinthetnek a vizsgazo adatait is tartalmazé
vizsgadokumentacioba. A renddrség / ligyészség / megkeresésre a vizsgakdzpont a személyes adatokat
tartalmazo iratokat tovabbithatja.

A vizsgakozpont a jelentkezéssel egyidejlileg a bekiildott dokumentumokat archivélja. A vizsgakdzpont
megfeleld informatikai, technikai és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy az éaltala kezelt
személyes adatokat tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés, vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa ellen
védje.

4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok
4.1. A tajékoztataskeréshez valo jog
Az érintett személy irdsban tdjékoztatast kérhet a vizsgakdzponttol arrdl, hogy az
- milyen személyes adatait,
- milyen jogalapon,
- milyen adatkezelési cél miatt,
- mennyi ideig kezeli;

- a vizsgakozpont kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést,
vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

A vizsgakozpont az érintett kérelmét legfeljebb egy honapon beliil, az altala megadott elérhetdségre kiildott
e-mail-ben teljesiti.

4.2. A helyesbitéshez / valtoztatashoz valo jog

Az ¢érintett személy a megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban kérheti, hogy a vizsgakdzpont valamely
személyes adatat modositsa (példaul barmikor megvaltoztathatja az e-mail cimét vagy postai elérhetdségét).
A hivatal a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti és errdl a kérelmezdét az 4ltala megadott
elérhet6ségre kiildott e-mail-ben értesiti.

4.3. A torléshez valo jog

Az ¢érintett személy a megadott elérhetdségeken keresztiil irasban kérheti személyes adatainak torlését a
vizsgakozponttol.

A torlési kérelmet a vizsgakdzpont abban az esetben utasitja el, ha a vizsgakdzpontot a jogszabalyok a
személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezik. A vizsgakozpont a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil
teljesiti és errdl az e célbol megadott elérhetéségre kiildott e-mail-ben értesiti az érintettet.

4.4. A zarolashoz valo jog

Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban kérheti, hogy & személyes adatait a
vizsgakOzpont zarolja. A kérelmet a vizsgakdzpont haladéktalanul teljesiti €s errdl az érintettet az altala
megadott elérhetdségen tajékoztatja. A zarolas addig tart, amig azt az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé
teszi.

4.5. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha a
vizsgakOzpont az érintett személyes adatait kozvetlen {izletszerzésre, kozvéleménykutatisra, vagy egyéb
jogszerltlen célra hasznalna fel, illetve jogosulatlan személy részére hozzaférést engedne, vagy azokat ilyen
személyeknek tovabbitana.
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5. A kezelt adatok kore, az adatkezelés célja
5.1 A vizsgara jelentkez0, vizsgazé esetén a gylijtott és kezelt adatok:
a)
- név
- sziiletési név
- anyja sziiletési neve
- sziiletési hely, id6
- neme
- allampolgarsaga
- a vizsgazo oktatasi azonositd szama
- lakohelyének ¢és tartozkodasi helyének cime
- telefonszama
- elektronikus levelezési cime

nem magyar allampolgar Magyarorszagon valo tartozkodas jogcime és a tartdzkoddsra jogositd okirat,
okmény megnevezése és szama

b)
kiskoru vizsgaz6 esetén az a) pontban foglaltakon tal:

-torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama

c)

a vizsgaztatasi tevékenységgel osszefliggd adatok, amelyek a vizsgdzo
- iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

- vizsgara torténd jelentkezésével,

- vizsga értékelésével és mindsitésével,

- vizsgaval megszerzett hatosagi képesités megnevezésével, a vizsga helyével, idopontjaval, eredményével
kapcsolatosak,

beleértve:

- avizsgara bocsatas feltételeiként meghatarozott dokumentumok: bizonyitvanyok, tanusitvanyok,
egészseégligyl alkalmassagi igazolas stb. masolatai és azonositd szamai

- az oktatasi intézmény, képz6 intézmény neve, cime

- vizsgazd vizsgan elért eredménye szazalékban és osztalyzattal kifejezve

- akidllitott tantsitvany szama
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A jelentkezéskor megadott adatokhoz a vizsgabizottsagi tagoknak hozzaférésiik van a partatlansagi elvek
érvényesiilése érdekében, a vizsga jegyzdjének a vizsgadokumenticio eldirdsoknak megfeleld vezetése
érdekében.

5.2. Az adatkezelés célja:

a jelentkezd, vizsgazo egyértelmii azonositasa a vizsgara bocsathatosagi feltételek ellendrzése, a 607/2023.
(XI1. 22.) korm.-rendelet a mérlegképes konyveldi, az adotanacsadoi €s az okleveles adoszakértdi szabalyozott
szakmak hatésadgi képzésérél ¢és vizsgaztatdsarol eldirdsanak megfelelé adatnyilvantartds és
vizsgalebonyolitas.

6. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéségek

Az érintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal jogosult panasztételre, illetve polgari pert kezdeményezhet a vizsgakdzpont ellen.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)

Székhely/Postacim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Telefonszam: +36 (1) 391-1400
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti szabalyzatot jelentkezésemmel egyidejiileg megismertem és elfogadom.
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