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PORTFOLIOSZABALYZAT
504110901 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMA
(képzesi es kimeneti kovetelmény érvényes 2023.11.21.-t6l

projektfeladat itmutat6 2025.01.27.)

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele

v' a portfolio elkészitése,
v'  a vizsgakozpontnak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10
nappal. A vizsgakozpont a portfolio leadasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

A portfolié bekiildésének hatarideje

A Budapesti Filiggetlen Vizsgakozpont a képzési és kimeneti kdvetelményben rogzitett
felhatalmazas alapjan a portfolio leadasara korabbi idOpontot hatarozott meg az alabbiak
szerint: A vizsgakdzpontnak torténd leadasa hatdrideje a szakmai vizsga megkezdése eldtti
minimum 30. nap.

A portfolio bekiildése

v' A PDF-formatumu fajlt az E-Kréta feliiletre kell a megjeldlt hatarideig feltdlteni. A
portfolio utolsé melléklete az alairt eredetiség nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a
bekiildott portfolio a vizsgazé sajat munkaja.

A feltoltés soran az aldbbiak szerint kell eljarni:

v A fajl neve: awvizsgazo neve, a szakma neve és az évszam (€kezetek nélkiil), azaz Minta
Petra esetében: MintaPetraPUSZ2025.pdf.

A vizsgakdézpont biztositja a vizsgabizottsag részére a portfoliok attekintésének lehetdségét a
Portfolio bemutatasa vizsgarész megkezdese elott.

A portfolié tartalma

A tanulo a 11-13. évfolyamon, vagy a kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben
résztvevo a tanulmanyi ido alatt késziti el a digitalis portfoliot (a tovabbiakban: portfolio),
amely bemutatja egyéni tanulasi utjat és személyiségének fejlodését.

A szakiranya oktatas képzési ideje alatt (11-13. évfolyam) minden félévben legalabb 2
dokumentumnak (6sszesen 12 portfolidelemnek) kell elkésziilnie.

Oldal1/7



A kizardlag szakmai vizsgara torténo felkészités (1/13 —2/14) képzési szakaszaban félévente
3 dokumentum (12 portfélidelem) elkészitése kotelezo.

Réviditett ciklusu feln6ttképzés esetén minimum 6 dokumentum késziil el.

A portfolio kotelezo €s valaszthato elemeket tartalmaz.

Az egységbe szerkesztett portfolio minimalis tartalma az

v Fedlap
v' Tartalomjegyzék (egy oldal, a dokumentum cimei felsorolva, oldalszaimok
megadasaval)

LERNK

onéletrajz

legalabb hat kitelezo szakmai tartalommal kidolgozott szakmai portfoliotéma,
a vizsgazo altal irt reflexio

eredetiség nyilatkozat

Kotelezo elemek a szakmai tartalomhoz

v
v

egy vallalkozas szervezetének, kiils6-belsd kornyezetének bemutatasa

egy maganszemély altal fizetett adok ¢s-jarulékok bemutatasa (személyi
jovedelemadd, helyi ado, gépjarmiiado és jarulékok)

egy vallalkozas adozasi tevékenységének bemutatasa (pl. jovedelem tipusu ado,
altalanos forgalmi ado, cégauto ado, stb.)

egy gazdasagi szerepld pénziigyl terveinek ismeretében meghozott
intézkedések, pénziigyi dontéseihez kapcsolddéd finanszirozasi lehetdségei (pl.
hitelezési eljaras bemutatasa téketorlesztési feltételekkel, specialis finanszirozas
-lizing, faktoralas, bankszamlavalasztas, nemzetkozi fizetési forgalommal
kapcsolatos tligyletek, beruhazasi dontések bemutatasa gazdasagi szamitasokkal
stb.)

értékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések
egyik formaja, . melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar
Allamkincstarnal vezetett szamla stb.)

« gazdalkodd szervezet mukodését bemutato szamviteli informacio (pl.
szamviteli politika tartalma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolasi
kdtelezettség, merleg elemz6 bemutatasa, eredménykimutatas értelmezése)

Valaszthato tartalmu elemek

A tanulasi eredményekhez kapcsolodo, a tanul6i teljesitmények bizonyitékaul szolgald, a
tanuld egyéniségét kifejezo — az egyeztetett portfolio-strukturaval 6sszhangban allo — elem

feltoltése, pl.:

egy-egy Onalld projektfeladat bemutatasa, dokumentumai (csaladi koltségvetés
készitése... mibe keriilok a sziileimnek..., egy jovObeni hitelfelvétel torlesztési
terve... lizing lehetdségének jellemzése... lakohelyének helyi adoi... befektetési
lehetoségek Osszehasonlitasa... banki szolgaltatasok bemutatasa...)
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« vallalt kiseloadas(ok)bemutatdsa, dokumentumai és onreflexiéo megfogalmazasa
a reflexios ciklus szerint (mi tdrtént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom
legkdzelebb csindlni stb.)

* (pl. sajat iigyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatas igénybevétele)

» szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentalasa €s
onreflexiéo megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

» Onéletrajz, motivacios levél készitése egy allaspalydzathoz

* egyeb, a szakképz6 intézmény altal jovahagyott tartalom

A portfolié bemutatdsa (vizsgarész)

A vizsgazo elére meghatarozott szempontrendszer alapjan €s az altala valasztott prezentacios
program (PowerPoint, Prezi, stb.) alkalmazasaval mutatja be a portfoligjat, Az elkészitett
prezentaciot legkésObb a szakmai vizsga elsoé vizsgatevékenységét megelozé 10 nappal kell

feltolteni a vizsgakdzpont altal megadott elektronikus tarhelyre.

A portf6lio elemeit a vizsgazd — a KKK-kdvetelményeinek megfeleld, a szakképzé intézmény

altal elére meghatdrozott szempontrendszer alapjan — eléadas. (prezentiacio) formajaban
mutatja be.

Az eléadas (prezentacid) terjedelme: Az eléadds minimum 12, maximum 15 diat tartalmaz.

Legalabb hat portfolidelemet a kotelezd szakmai.tartalommal kell elkésziteni és az eléadas
soran ezek koziil legalabb egyet részletesen bekell mutatni.

Az elbadast kovetden a vizsgabizottsag és a vizsgazo szakmai megbeszélést folytatnak a
portfolio egy-egy eleméhez kapcsolodoan.

Rendelkezésre all6 id6: 20 perc (ebbdl.a portfolio bemutatasa 15 perc, a szakmai megbeszélés
5 perc)

A Portfolio bemutatasa-vizsgarész aranya a projekt-vizsgatevékenységen beliil: 20 %
A portfolio lehetséges bemutatasa (ppt.):

Bevezetés, hat szakmai tartalommal bir6 minimum 1-1 dia sajat magyarazattal kiegészitve,
amelyek koziil legalabb egyet részletesen be kell mutatnia, dsszefoglalas iskolai éveirol,
jovoképe. Maximalisan 15 dia.

Egy-egy dia kivetitésekor a vizsgazod beszelhet arrol, hogy mi az a dokumentum, ami a
portfélicjdban szerepel, miért ezt valasztotta, hogyan oldotta meg a feladatot, mennyire ért
egyet a tanar értékelésével és mit tanult beldle (6nreflexio).

A vizsgabizottsag feladata

+ A szakmai vizsga portfolid bemutatisa vizsganap el6tt megvizsgalja a vizsgazok E-kréta
feliiletre feltoltott portfoliojat.

» Az eloadott témahoz kérdéseket tesz fel, melynek keretében meggy6zodik, hogy a vizsgazo
6nallé munkaval késziilt fel az el6adasra.

Oldal3 /7



A Portfolio bemutatasa-vizsgarész értékelésének szempontjai

Szempont Elérheto %

Szakmai tartalom (megfelelés az elore 60%
meghatarozott szakmai elvarasoknak)

A kiseloadas felépitése (megfelelés az elore 5%
meghatarozott szempontoknak)

A kiseléadas  érthetdsége, tagoltsaga 5%
(bevezetés, targyalas, 0sszegzés)

Szaknyelv hasznalata, szakmai 10%
kifejezéképesség

A szemléltetés kreativitasa 5%
Reflexi6, a kérdésekre adott wvalaszok 15%
mindsége

Sikerességi kritérium: A Porifolio bemutatasa-vizsgarész teljesitményének min. 40%-ot el
kell érie. Ha a Portfolio bemutatasa vizsgarész teljesitménye 40% alatti, akkor a projekt-
vizsgatevékenység sikertelen. Ebben az esetben a vizsgarészt meg kell ismételni.

Oldal4/7



MINTA

Pénziigyi-szamviteli iigyintézo

Szakmai vizsga

Portfolio (alcim lehetséges, de nem Kkotelezo)

Készitette: (név)

Datum:
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Nyilatkozatok

A wermrrmrmrrrrmrrrrrrrrrrrrrrrrT (név, sziiletési hely és idd) jelen
nyilatkozat aldirdsaval kijelentem, hogy a Pénziigyi-szamviteli iigyintézé szakmai

vizsgara készitett portfolio sajat munkam eredménye.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a portfoliomban a vizsgabizottsag tagjai olyan
dokumentumot talalnak, amely problémaorientalt feladat esetén 20%-nal. nagyobb
mértékben nem 6nallo munkam eredménye, abban az esetben a vizsgabizottsag tagjai a
portfoliot nem fogadjak el. Ezen pont alol kivételt képeznek a csaportos projektek,
komplex feladatok és esettanulmanyok, melyek keletkezési kdrtilményeit a dokumentum

tartalmazza.

Jelen nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithato, hogy a
portfoliot nem magam készitettem, a vizsgarész elégtelen értekelést kap.
Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsdg tagjai, a vizsga jegyzOje, a Budapesti

Fliggetlen Vizsgakdzpont munkatarsai a portfolio tartalmat megismerhessék.

vizsgazo alairasa

A nyilatkozatot a portfolioval egyiitt kell feltdlteni.
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ERTEKELOLAP

Vizsgazo csaladi és utoneve Vizsgazo sziiletési csaladi és uténeve
Vizsgazo sziiletési helye ¢s ideje Anyja sziiletési csaladi €s utoneve
Portfolic bemutatisa AL Ertékelés
pontszam
1. Szakmai tartalom
(megfelelés az elére meghatarozott szakmai 60-pont
elvarasoknak)
2. A kiseldadas felépitése (megfelelés az elore
. _ S pont
meghatarozott szempontoknak):
3. A kiselOadas érthetdsege, tagoltsaga (bevezetes, 5 vt
targyalas, 0sszegz¢Es) P
4. Szaknyelv hasznalata 10 pont
5. A szemléltetés kreativitisa 5 pont
6. Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége 15 pont
Osszesen: 100 pont
Megjegyzes:
Kelts . vannaia s 2020 svaanaaais Hlasnamansani nap
vizsgafeliigyel6 vizsgabizottsagi tag vizsgabizottsagi tag
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