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1. A szabalyzat célja, hatalya

A Budapesti Filiggetlen Vizsgakozpont integritds szabalyzatit a Budapesti Gazdasagi
Szakképzési Centrum vonatkozo szabalyzataval 6sszhangban készitette el. A vizsgakézpont
integritds tandcsadoja a centrum belsO kontroll-felelose (integritas tanacsadodja). A
szabalyzat célja, hogy a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakdzpont mitkddésével Osszefiiggd
visszaélésekre, szabdlytalansagokra az integritasi, korrupcids kockazatokra vonatkozo
bejelentések fogadasara és kivizsgalasara vonatkozé altalanos eljarasrend meghatarozasaval
hozzéjaruljon a korrupcios kockazatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a
szervezet korrupcioval szembeni ellenalloképeségének javitasahoz.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok azon kozérdekli Dbejelentések
eljarasrendjeként, amelyek esetében hatosagi ellendrzésnek, eljarasrendnek van helye, ezen
esetekben a kozérdeki bejelentést a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd kozigazgatasi
szervnek kell megkiildeni.

A szabalyzat hatadlya a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakézpont munkatarsainak,
megbizottjainak hivatali tevékenységével kapcsolatos magatartasara, a jogszabalyokban,
belsd iranyitasi dokumentumokban meghatarozott mitkddéssel dsszefiiggésben benyujtott,
visszaélésekre, a szervezeti integritast sértd eseményekre és a korrupcids kockazatokra

iranyulo bejelentések kivizsgalasara és kezelésére terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

Gondatlansag: olyan magatartds, amelynek lehetséges kovetkezményeit tanusitoja eldre
latja, de konnyelmiien bizik azok elmaraddsdban, vagy a kovetkezményeket ezért nem latja
eldre, mert a téle az elvarhat6 figyelmet vagy koriiltekintést elmulasztja.

Hanyag gondatlansag: olyan magatartas, amelynek lehetséges kdvetkezményeit tantsitoja
azért nem latja elére, mert a téle elvarhato figyelmet vagy koriiltekintést elmulasztja.
Tudatos gondatlansag: olyan magatartas, amelynek lehetséges kovetkezményeit tantsitdja

eldre latja, de konnyelmiien bizik azok elmaradasaban.
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Szervezeti integritas: a szabdlyszerli, a szervezet vezetdje és az iranyitd szerv altal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodés.

Szervezeti integritiast sérté6 esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozé szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott meghatarozott szervezeti
célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mitkkodéstol eltér.

A szervezeti integritast sértd esemény fogalma mind a szabélytalansdgok fogalmi korét,
mind az iratlan és egyéb értékalapu szabalyok (visszaélés, csalas, korrupcio) megsértésének
A szervezeti integritast sértd esemény korébe tartozik egyebek mellett a valamely hatélyos
jogszabaly, belsé szabalyzatok szandékos vagy gondatlan megszegésével elkdvetett olyan
tevékenység vagy mulasztds, amely a centrum-beleértve a vizsgakozpontot, mint annak
0nallo jogalanyisdggal rendelkezd szervezeti egységét- miikodési rendjét, a koltségvetési,
illetve a vagyongazdalkodast, az allami feladatellatds barmely tevékenységét sérti vagy
veszélyezteti.

A szervezeti integritast sértd esemény fogalomkore széles, a korrigalhatdo kisebb
mulasztasoktol, munka kozben el6forduld hidnyossagoktol kezdve ide tartoznak a sulyosabb
biintetd-, szabalysértési tligyek, valamint kartéritési eljaras meginditdsara okot add

cselekmények.

Kiemelt jelentoségii szervezeti integritast serto esemény

Az alabb felsorolt szervezeti integritast sértd esemény barmelyikének bekovetkezése esetén az
kiemelt jelentdséglinek mindsiil:

a vizsgakozpont zavartalan miikodését sulyosan sérto,

a kotelezd nyilvantartasi, bejelentési, tajékoztatasi kotelezettség elmulasztasat
eredményezo,

a Vvizsgakozpont és vele Osszefliggésben a centrum hirnevét jelentdsen €s karosan
befolyasold,

amely eset onmagaban is alkalmas a feliigyeleti szerv altali elmarasztalasara, esetleges
jogkdvetkezmény kivaltasara,

az 500 000 Forintot meghalad6 vagyoni hatrannyal jard, vagy olyan szervezeti
integritast sértd esemény, amely kovetkeztében a vizsgakdzpont és vele 6sszefliggésben
a centrum ellen akar jogi 1épések, perek indulhatnak.

V. V V VYV
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A szervezeti integritdst sérté események altalanos jellemzdi

A szervezeti integritast sértd események lehetnek:

» szandékosan okozott tevékenységek (félrevezetés, csalas, sikkasztas, vesztegetés,
szandékosan okozott szabalytalan kifizetés stb.),

» gondatlansagbol okozott tevékenységek (hanyag magatartss, figyelmetlenség
stb.).

A szervezeti integritast sértd események a gyakorisagot tekintve lehetnek:

> egyszeri,

» ismételt,

» rendszeres (legalabb 3 alkalommal elkdvetett szervezeti integritst sértd
esemény).

A szédndékossag kérdése a megfeleld szankciok kiszabéasakor értékelendd.

A szervezeti integritast serto esemenyek megelozesével és kezelésével kapcesolatos felelbsséegek

A szervezeti integritast sértdé események megeldzése és kezelése (az eljarasrend kialakitasa, a
szlikséges intézkedések meghozatala) a szervezeten beliil a vizsgakdzpont-vezetd feladata és
felelossége. A szabalyozottsdg és a szabalyok betartasanak biztositdsa a szervezeti integritast

sértd események megeldzésének elsddleges eszkdze.

A vizsgakozpont-vezetd felelds a feladatkorébe tartozo szakteriileten észlelt szervezeti integritast

sértd esemény

v’ ismételt eléfordulasanak megelézéséhez sziikséges intézkedések megtételéért,

V' abekovetkezett esemény feltarasaért,

v’ sziikség esetén annak dokumentalasaért,

v indokolt esetben a feleldsségre-vonassal és a hianyossagok megsziintetésével kapcsolatos

intézkedések kezdeményezéséért €s megvaldsitasuk ellendrzéséért.
Minden munkatars feladata és kotelessége

v’ az észlelt szervezeti integritast sértd esemény jelzése a vizsgakozpont-vezetd felé,
v' megsziintetésiik érdekében javaslatok tétele,

v’ az elrendelt intézkedések megvalodsitasa.
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3.

Bejelentések kezelése

Integritas tandcsadohoz érkezo bejelentések
A vizsgakdzpontot érintd korrupcios-cselekmény targytl eseménybejelentések érkezhetnek
kozvetleniil az integritas tanacsadonak cimezve.

A bejelentés érkezhet szoban, irasban vagy elektronikus forméban.

Szbban tett bejelentések

A szoban tett, az integritas tanacsadonak szant bejelentéseket az integritas tanacsado6 fogadja,
amelyhez kiilon helyiséget kell biztositani.

A szbdban, vagy telefonon tett bejelentésekrél jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza
a bejelentd nevét, elérhetdségét, a bejelentés részletes leirasat, a bemutatott dokumentumok
jegyzékét, a bejelentd nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy kéri -e az adatainak zart
kezelését, hozzdjarul -e a személyes adatainak tovabbitisdhoz a bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatdsdra a megfeleld hataskorrel rendelkezd szerv szamara.
Tartalmazza tovabba a bejelentd nyilatkozatat, hogy a bejelentés tartalmanak valodisagaért
biintet6jogi feleldsséggel tartozik és amennyiben a bejelentése megalapozatlannak bizonyul,
illetve a bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes
érdekei megvédésére pert indithat a bejelent6 ellen.

Tartalmazza tovabba a bejelentd alairasat.

frasban tett bejelentések

Az irasban tett bejelentések postai titon, vagy elektronikus feliileten érkezhetnek az integritas
tanacsado részére. Az elektronikusan érkezett bejelentések fogadéasa az integritas@bgszc.hu
e-mail cimen torténik. Az e-mail cimre érkezett bejelentések hozzaféréséhez az integritas

tanacsadonak van jogosultsaga.
Amennyiben nem az integritas tanacsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe utalt

korrupci6 targyu irat érkezik a Budapesti Fliggetlen Vizsgakdzponthoz, azt haladéktalanul

tovabbitani kell az integritas tanacsado részére.
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1. A bejelentések érkeztetésérol, iktatasarol a Budapesti Filiggetlen Vizsgakézpont vonatkozo
szabalyzataban foglaltak szerint, az altalanos ligyviteli szabalyok alapjan gondoskodik az azt
fogad6 munkatars.

2. Az integritas tanacsado a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja azt és
megallapitja, hogy az korrupcios kockdzatu bejelentésnek mindstil-e.

3. Amennyiben a beadvany nem mindsiil korrupcios kockazata bejelentésnek, annak
tartalmatol fiiggéen:

e a beadvanyt tovabbi Tlgyintézés c¢€ljabol haladéktalanul, de legkésébb annak
megérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti
egységhez,

e amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a szervezet hatalyos iratkezelési

szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérol.

Az integritas tanacsado az ligyintéz¢s elsd szakaszaban a bejelentett kockazatok és események

elozetes értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el: a bejelentés

a) jellege alapjan (mire vonatkozik példaul: a szervezet miikodésével 6sszefliggd visszaélés,
korrupcios kockdzatra valo figyelemfelhivas, megajandékozott munkatars bejelentése,
vagy jogtalan elény vagy juttatds megszerzésének nem a megajandékozott részérdl
torténd bejelentése),

b) tartalma szerint sziikséges-e a vizsgalat lefolytatasa,

C) igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

Az integritas tanacsado az értékelést kovetden feljegyzés formdjaban haladéktalanul tdjékoztatja
a vizsgakOzpont €rintettsége esetén a vizsgakdzpont-vezetdt a bejelentés beérkezeésérdl, annak
targyarol, a bejelentés mellékletei egyideji megkiildésével. A vizsgakdzpont-vezetd és a
mindségiranyitasi vezetd a kivizsgalasi eljarasban a tovabbiakban részt vesz, segitve az integritas

tanacsadd munkajat.

Az integritds tanacsado a bejelentés értékelését kovetden megvizsgalja az eljarashoz sziikséges,

vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges egyéb
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informaciok rendelkezésre-allasat, amennyiben sziikséges, intézkedik tovabbi informéciok,

dokumentumok beszerzésérol.

A bejelentéssel 0sszefliggd adatok rendelkezésre-bocsatasa érdekében a vizsgakdzpont a kért
adatokat az adatkezelésre, adatvédelemre ¢és informaciobiztonsagra vonatkozd szabalyok
betartdsa mellett a megadott hataridére -amely siirgds intézkedést igényld esetben harom
munkanapnal, mas esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet- az integritas tandcsadd
rendelkezésére bocsatja, illetve az erre irdnyuld akadalyoztatist -a hatarido lejarta eldtt- az

integritas tanacsadonak jelezi.

Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése indokoltta teszi, az integritas tanacsado
-illetve lehet6ség szerint a vizsgakdzpont-vezetd / mindségiranyitasi vezetd is- meghallgatja az
igyben érintett, vagy arrdl ismerettel rendelkez6 munkatarsat. A személyes meghallgatas
kezdeményezésérdl a munkatarsat a meghallgatas megkezdése eldtt legalabb ketté munkanappal
irasban, illetve -irdsbeli értesités akadalyoztatdsa esetén- telefonon, szoban (ez utobbit is

dokumentélni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

A személyes meghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:

a meghallgatas helyét, idépontjat;

- ameghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozo adatokat;

- ameghallgatott milyen mindségben van jelen;

- ameghallgatas targyat;

- ameghallgatas sordn feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokat;

- ajegyzOkonyv bejelentével valo ismertetésének tényét és a jegyzOkonyvben foglaltakkal
valo egyetértésre vonatkozo nyilatkozatot;

- ameghallgatdson résztvevok alairasat.
A Vizsgakozpont-vezetohoz érkezo bejelentések

Amennyiben a szervezeti integritast sértd eseményt a munkavallalo észleli, soron kiviil koteles
értesiteni - a vizsgakdzpont-vezetdt, aki dont arra vonatkozodan, hogy az észlelt esemény a

mindségiranyitasi rendszer hatalya ala tartozik -e.
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A mindségiranyitasi rendszer  keretében  megallapitott = nem-megfeleldségeket

(szabalytalansagokat) a vonatkoz6 mindségiranyitasi eljaras szerint kell kezelni.

A vizsgakozpont vezetdje sajat hataskorben jogosult meghozni a sziikséges intézkedést a
munkavallalo altal a vizsgakozpont-vezetonek jelzett, vagy a vizsgakdzpont-vezetd altal észlelt
szervezeti integritast sértd esemény megsziintetésére. Amennyiben a bejelentd nevének
elhallgatasat kéri, igy az eljaras folyamataban biztositani kell adatainak zart kezelését, amelyet
csak iranyitasi jogkort gyakorld ismerhet meg. A bejelentést tevd személlyel szemben nem

alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbanas, a jelentéséért feleldsségre nem vonhato.

Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak intézkedése valik
sziikségessé az adott ligyben, a vizsgakozpont-vezetd értesiti az integritds tanacsadot és a

kancellart.

A vizsgakozpont vezetOje az integritas tanacsadot sziikség szerint bevonva irasbeli bejelentés
esetén az érkezést kovetd 30 napon beliil kivizsgdlja a bejelentést. A vizsgalat megéllapitasait
figyelembe véve dontést hoz a tovabbi sziikséges 1€pések megtételérdl (pld. a feltart probléma
okainak megsziintetése, az okozott sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai eljaras meginditasa,

biintetdeljaras kezdeményezése, egyeb intézkedések), vagy az iigy lezarasarol.

A vizsgakdzpont etikai szabalyzataval Osszhangban az integritast sértd munkatars barmely
jellegli munkdja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi, vizsgafejlesztdi, vizsgaztatoi, segitdi) a sulyos
etikatlan magatartas kideriilésekor azonnal felfiiggesztésre kerlil, a munkatars az esetet

tisztazando vizsgalat végéig a vizsgakozpont semmilyen munkajaban nem vehet részt.
A vizsgalat eredménye lehet:

- irasbeli figyelmeztetés és a munkatdrs munkdjanak kiilonos ellendrzése a kovetkezd

1doszakban;
- a munkatars munkajanak végleges felfliggesztése, szerz0désbontas;

- a munkatars munkdjanak végleges felfiiggesztése, szerzOdésbontas, renddrségi

feljelentés.
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A dontést kovetden a vizsgakozpont-vezetd gondoskodik a feltart hibak megsziintetése
érdekében sziikséges intézkedések elokészitésérdl és a végrehajtdsuk nyomon-kdvetésérol

(monitoring), sziikség szerint tajékoztatva az integritas tanacsadot és a kancellart.

A vizsgalat eredményérdl a bejelentét -amennyiben személye és / vagy elérhetdsége ismert-

irasban, igazolhat6 modon értesiteni kell.

Amennyiben a vizsgakozpont —vezet ugy itéli meg, hogy a bejelentett vagy a sajat hataskorben
¢észlelt integritast sértd esemény a mindségiranyitasi rendszer keretein beliil nem, vagy csak
részben sziintethetd meg, vagy az integritdst sértd esemény a Budapesti Fiiggetlen
Vizsgakodzponton kiviil mas szervezeti egységet is érint, illetve a bejelentés a korrupcio targyaba
tartozik, jogkovetkezménnyel jar vagy mas okbdl, de kiemelt jelentdségii, gy koteles értesiteni
a kancellart és az integritas tanacsadot, valamint veliik egylittmiikddve részt venni a tovabbi

szlikséges kivizsgalasban, eljarasban.

A vizsgakozpont-vezetd a kiils ellendrzési szervek altal végzett ellendrzésrdl soron kiviil koteles
tdjékoztatni a kancellart, majd az ellendrzés megallapitasairdl késziilt jelentést, az intézkedési

tervet -amennyiben az késziil- haladéktalanul meg kell kiildenie a kancellarnak.

A vizsgalat soran alkalmazando egyéb szabalyok

A korabbival azonos tartalmud, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhetd, errdl a bejelentdt -amennyiben személye €s/vagy elérhetdsége ismert- irdsban

tajékoztatni kell.

A vizsgalat alatt all6 bejelentéssel tartalmdban megegyezd Ujabb, eltérd személytdl érkezd

bejelentések a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezarast megel6zd napig egyesithetok.

Az integritassal kapcsolatos ligyek kezelése soran tigy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos érdeke
ne sériiljon.

Jelen dokumentumban nem részletezett kérdések tekintetében a centrum A szervezeti integritast

serto esemeények kezelésének eljdardsrendjében leirtak a kvetendok.
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4, Az ajandékokkal kapcsolatos eljaras

A vizsgakozpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencian,
rendezvényen, eseményeken kapott olyan szoro-ajandékok, amelyet barki ingyenesen megkap az
adott szervezettdl. Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevo szamara biztositott ellatas, mint
¢tel ital fogyasztasa -alacsony értékhataron- nem tartozik az ajandékokkal kapcsolatos

eljarasrend ala.

Az ajandékok fajtai: a figyelmességi ajandek, a szord-ajandék, a tiltott ajandék és a szokasos

vendéglatas:

a. figyelmességi ajandék: minden olyan dolog, vagy vagyoni értékii elény, amelyet
hivatalos alkalmakkor a vizsgakdzpont altalanosan elfogadott tdrsadalmi szerepvallalasahoz

kapcsolodoan, nyilvanosan ajanlanak fel;

b. szoro-ajandék: minden olyan dolog, amely egy rendezvényen vald részvételhez
kapcsolodoan, nem személyhez kotédden keriil atadasra €s a becsiilt értéke nem haladja meg a
mindenkori minimalbér 5%-at;

C. tiltott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékii elény -fliggetleniil
annak értékétol és jellegétdl- , amelyet hivatali tevékenységéért, illetve azzal Osszefiiggésben az
ugyfél / partner / vizsgazo, vagy ra tekintettel mas személy a vizsgakozpont munkatarsainak vagy

a vizsgaban érintettek barmelyikének, vagy ra tekintettel hozzatartozoja részére ad vagy felajanl;

d. szokasos vendéglatas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevo

szamara biztositott, altaldnosan elfogadott ellatés.

A protokoll-ajandék tipusai:

a. szoro-ajandek,
b. szokasos vendéglatas,
C. figyelmességi ajandek.
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A széro-ajandek és a szokasos vendéglatas elfogadhato.

1. A meghatarozott személynek adott figyelmességi ajandék (kiilondsen konyv, liveg bor,
naptar, csokolddé) a tarsadalomban altalanosan kialakult szokdsoknak megfeleléen
elfogadhatd, amennyiben annak becsiilt értéke nem haladja meg a mindenkori miniméalbér

S5%-at.

2. Amennyiben a figyelmességi ajandék becsiilt értéke meghaladja a mindenkori minimalbér
5%-at, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni és a vizsgakdzpont vezetdje
dont a figyelmességi ajandék munkahelyen torténéd megdrzésérodl, felhasznalasanak
engedélyezésérdl, vagy megsemmisitésérol. Ennek sordn figyelembe veszi a figyelmességi
ajandék becsiilt értékét, annak jellegét, valamint a vizsgakdzpont tarsadalmi
szerepvallalasanak a megjelenitésére és a kapcsolatrendszerének a dokumentalasara valod

alkalmassagat.

3. A becsiilt értéket a vizsgakdzpont mindségiranyitasi vezetdje allapitja meg az aruforgalmi

viszonyok alapjan.
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5. Belso visszaélés-bejelentési rendszer

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum -mint a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakézpont
vonatkozasaban a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében foglalkoztatdo szervezet- a
panaszokrol, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény alapjan meghatarozta a bels6 visszaélés-bejelentési
rendszerének miikodési rend;jét.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelenthetd a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztésra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo6 informacio.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a foglalkoztatd korabbi, jelenlegi vagy leendé munkavéllalja (ha a jogviszony
1étesitésére iranyuld folyamat megkezdddott),

b) a foglalkoztatonal tevékenységet végzd gyakornok €s onkéntes,

C) a foglalkoztatd szerzOdéses partnerei (egyéni vallalkozo, egyéni cég, vallalkozo,

alvallalkoz6, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és irdnyitdsa alatt all6 személy) a
jogviszony barmely szakaszaban (szerzOdéskotéskor, a szerzddés fennallasa alatta ¢és
megsziinése utan).

Bejelentés benytjthato

- elektronikus levélben a bejelentesek@bgszc.hu cimre kiildve vagy
- postai Uton a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum 1074 Budapest, Dohany utca
65. cimre kiildve. A boriték cimzésén az ,,S.K.” jelolés feltiintetése sziikséges.

A részletez6 szabalyzat a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum honlapjan a Kézérdekii
adatok/Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok kozott érhet6 el.

Oldal 12 /12


mailto:vizsgakozpont@bgszc.hu
mailto:bejelentesek@bgszc.hu

