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Modositasok jegyzéke

esetén a vizsgakdzpontot titoktartasi
kotelezettség terheli; a mindsitésrol a
jegyz6 értesiti a vizsgazot.

Fejezet Modositas tartalma Modositas datuma
1.,3. Pontositasok 2021.04.15.
1. Pontositas 2021.08.30.
3. Kiegészités: a vizsgan engedéllyel
jelen levo latogatok megengedett
létszama
Teljes dokumentum Kiegészités onallban modosuld 2021.12.06.
tartalomjegyzékkel, modositasok
jegyzékével, alpontok formai
eltavolitasa
1. Pontositas
1.-4. Nyelvi lektoralas 2022.02.14.
2.-3.-4. Atfogalmazasok, félreértelmezhetd 2022.04.19.
megfogalmazasok kivezetése
- Fejlécben cim modositas 2023.02.01.
1,3 pontositas kdzponti vizsgaanyagok 2024.11.25.

Oldal 1/5


mailto:vizsgakozpont@bgszc.hu

BUDAPESTI 1074 Budapest, Dohdny u. 65.
' FUGGETLEN Tel.: +36 1413-2775

VlZSGAKﬁZPONT E-mail: vizsgakozpont@bgszc.hu

https://budapestivizsgakozpont.hu
»Minden vizsga m&gdtt dll egy térténet”

1. Altalanos érvényii etikai szabalyok

A Budapesti Fiiggetlen Vizsgakoézpont minden féallasu és szerzodéses munkatarsanak tevékenységét a
vizsgakdzpont iranyitasi rendszerdokumentumai szabalyozzak.

Etikatlan magatartas alatt értendé minden olyan tevékenység, vagy annak szandéka, amely jogosulatlan elonyt
nyUjthat valamely vizsgazo szamara, és / vagy a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban és ennek mellékleteiben
rogzitett pontokba litkozik.

s

vizsgaztatasban (teremfeliigyelet, technikai feltételek biztositasa, segitd személyzet) csak a vizsgakdzpont
altal felkészitett, illetve elfogadott a vizsgakdzpont vezetdje altal megbizott személyek vehetnek részt.

Az elkészitett irasbeli- és projektfeladatok titkositasért a vizsgakdzpont vezetdje felelds.

A vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek.

A vizsgaanyagok Osszeallitoi, sokszorositoi, csomagoldi és mindenki mas, aki ezeket a vizsgaanyagokat
megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot ir al4, amelyben tudomdsul veszi, hogy ezek a vizsgaanyagok
hivatali- és iizleti titoknak mindsiilnek, azokat illetéktelen személynek nem teszik hozzaférhetévé.

Valamennyi a vizsgakozpont megbizasabol késziilt vizsgaanyag teljes egészében a vizsgakézpont tulajdonat
képezi, illetve a kdzponti vizsgaanyagok esetén a vizsgakdzpontot titoktartasi kotelezettség terheli.

A vizsgaanyagok ¢és egyéb dokumentumok barminemii reprodukdldsa (fénymadsolds, digitalis felvétel
készitése) szigortan tilos.

A vizsgazok valaszlapjai, egyéb munkai, az értékeld lapok, a vizsgajegyzokonyvek a vizsgaanyag részei, igy
a Budapesti Fliggetlen Vizsgakdzpont tulajdonat képezik és nem szolgaltathatok ki sem a vizsgazo, sem mas
harmadik fél szdmara.

Az etikidtlan munkatars barmely jellegi munkédja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi, vizsgafejlesztdi,
vizsgaztatdi, segitdi) az etikdtlan magatartds kidertilésekor azonnal felfiiggesztésre keriil, a munkatars az
esetet tisztazando vizsgéalat végéig a vizsgakdzpont semmilyen munkdjaban nem vehet részt. Az eset
kivizsgalasara elsd korben a vizsgakdzpont- vezetd jogosult a mindségiranyitasi vezetd bevonasaval. Sziikség
esetén jogasz segitségével kell a vizsgalatot lefolytatni. A vizsgalat eredménye lehet:

e irasbeli figyelmeztetés és a munkatars munkdjanak kiilonos ellendrzése a kovetkezd vizsgaiddszakban;
e a munkatars munkéjanak végleges felfliggesztése, szerzédésbontas;
e a munkatars munkéjanak végleges felfliggesztése, szerzodésbontas, renddrségi feljelentés.

A munka aldli ideiglenes felfiiggesztés tényérdl, valamint a lefolytatott vizsgéalat eredményérdl az érintett
munkatars, valamint az érintett vizsgahely vezetdje is értesitést kap. Sulyos esetekben a munkatars végso
felfliggesztésérdl az NSZFH-t is értesiteni kell.
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2. A teremfeliigyel6kre vonatkozo kiilonds etikai szabalyok
A teremfeliigyeldk feladataik tudomasulvételérdl nyilatkozatot irnak ala.

A teremfeliigyel6k csupan a szervezésre vonatkozo informéaciot adhatnak a vizsgazoknak. A vizsgaanyaggal
kapcsolatosan nem nytjthatnak tartalmi segitséget (értelmezést, tajékoztatast, magyarazatot).

A teremfeliigyelok Osszeférhetetlenségét a mindig érvényben 1€évo rendelkezések alapjan kell biztositani.

3. A vizsgaztatokra és a vizsgazokra vonatkozo kiilonos etikai szabalyok
A felkért vizsgaztatok nem vizsgaztathatjak az alabbi személyeket:

- a mindenkor érvényben 1évo szabalyzok altal meghatarozott jelenlegi tanitvanyaikat (iskolali,
tanfolyami, maganoktatas). Vizsgdztato nem lehet az, aki a jelentkezonek a vizsgara térténd
felkésziilésben részt vett (szakmai vizsga);

- a PTK (2013. évi V. toérvény) 8.1 §-ban meghatarozott hozzatartozoikat (,, kézeli hozzatartozok: a
hazastars, az egyenesdgbeli rokon, az 6rékbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az orokbefogado-
, a mostoha- és a nevel6sziilo, valamint a testvér, hozzdtartozo tovabba: az élettars, az egyenesagbeli
rokon hdzastarsa, a hdazastars egyenesagbeli rokona és testvére, valamint a testvér hdazastarsa, ”);

- azt a személyt, akivel fiiggelmi, vagy iizleti viszonyban allnak.

A vizsgaztatok ezt a vizsgdzoi lista ellendrzésével, valamint az Osszeférhetetlenségi és partatlansagi
nyilatkozatok aldirasaval igazoljak.

A vizsgakozpont altal szervezett vizsgak nem nyilvanos vizsgak. A vizsgakdzpont vezetdjének megbizasaval
vagy engedélyével rendelkezé személyek azonban elézetes értesités nélkiil indokolt esetben megjelenhetnek
a vizsgakon, a vizsga befolyasolasara ugyanakkor nincs lehetdségiik. Engedélyt kérhetnek a vizsgan vald
részvételre tobbek kozott a képzo intézmények, a gyakorlati helyek képvisel6i, az agazati képzokozpontok
keépviseldi €és a szakképzési centrumok képviseldi. A latogatas tényét €s idejét a vizsgajegyzOokonyvnek
tartalmaznia kell. Egy idépontban egy vizsgan megfigyeloként max. 4 £6 tartozkodhat a vizsgakdzpont-vezetd
engedélyével, a vizsgdzot meg nem zavard magatartasi szabalyok betartdsa mellett.

A teremben csak a bizottsdg, a vizsgazok, illetve az engedéllyel rendelkezd(k), ill. az ellendrzést végzd
személy(ek) tartozkodhat(nak).

A vizsgabizottsag tagjainak az esetleges akadalyoztatasukat legalabb 24 oraval a kitlizott vizsganap el6tt
jelezniiik kell, ebben az esetben a vizsgakdzpont vezetdje gondoskodik helyettesrol.

A vizsgaztatoknak a vizsga megkezdése el6tt legalabb 15 perccel meg kell jelenniiik a vizsga helyszinén.

A vizsgat az elbirdsoknak és a feladatleirasnak megfelelden, a vizsgakdzpont altal rendelkezésre bocsatott
dokumentumok, bizonylatok hasznalataval kell megtartani.

A vizsgéazo érvényes személyazonossagi igazolvanyat és egyéb iratait a vizsga érdemi része el6tt ellendrizni
kell. Az érvényes, fényképes személyi igazolvanyt csak érvényes, hivatalos arcképes igazolvany (utlevél),
illetve 1 tipust jogositvany helyettesitheti.

A rendkiviili esetekrdl a vizsgakozpont vezetdjét értesiteni kell és azt a vizsgajegyzOkonyvben is fel kell
tiintetni.

A vizsgaztatoknak a vizsgafeladatokra vonatkoz6 KKK-ban és PK-ban megadott idétartamot be kell tartaniuk,
az eldirtnal hosszabb vizsgaztatas panasz benyljtasara ad okot.
A vizsga a vizsgazok €s a vizsgabizottsag egyiittmiikodésén alapul.
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A vizsgabizottsag tagjainak a vizsga folyaman torekedniiik kell arra, hogy alapvetden tdamogatd hangulatot
teremtsenek, ne beszélgessenek egymassal zavardan és figyelmiiket a vizsgaztatasra 6sszpontositsak.

A vizsgaztatoknak figyelniiik kell tovabba arra is, hogy tgy kavézzanak, egyenek, menjenek ki dohdnyozni
stb., hogy az a vizsgazo6 szamara ne legyen kellemetlen és ne okozzon torést a vizsga menetében.

A vizsgaztatd a vizsga sordn viselkedjen mértéktartdan, udvariasan és tiirelmesen.

A vizsgéan a feladat jellegének megfeleld 6ltozékben (sziikség esetén munkaruhaban) kell megjelenni és a
biztonsagi intézkedéseket be kell tartani.

A vizsgan a vizsgaztatok figyelnek arra, hogy a vizsgazo a vizsga végeztével minden hasznalt eszkozt,
szerszamot, anyagot a vizsgahelyszin eldirasainak megfelel6 helyen helyezzen el.

A vizsgaztatok sem a sziinetekben, sem pedig a vizsga végeztével nem adhatnak kiilon szobeli értékelést a
vizsgazonak.

A mindsitésrél a vizsgadokumentacié lezardsa utan hivatalosan a vizsgakdzpont vezetdje megbizasabol a
jegyz0 értesiti a vizsgazot.

A vizsgaztatoknak torekedniiik kell arra, hogy jol artikuldlva és egyértelmiien kérdezzenek, keriiljék a
személyes vonatkozasokat (hol és meddig tanult, hanyszor probalkozott vizsgazni, miért bukott meg stb.).
Az indokolatlan kozbeszolas, az esetleges személyeskedés, a hosszas magyarazatok, a vizsgdzo
teljesitményének barmilyen mindsitése, hibainak javitdsa sem modszertani, sem pedagdgiai szempontbol nem
megengedheto.

Amennyiben eldiras szabdlyozza, a vizsgazok a projektfeladathoz az ott megjeldlt oltozetben, eldirdsok
hianyaban a vizsgaalkalomhoz ill6, rendezett 61t6zetben jelenjenek meg.

A vizsgazoknak be kell tartaniuk az adott vizsgara vonatkoz6 Gsszes munkavédelmi és egyéb eldirast.
Esetleges megtagadas esetén a vizsgazod kizarhaté a vizsgarol.

A vizsgazok a feladatok megolddsahoz sziikséges kommunikacion feliil nem beszélgethetnek egymassal és
nem segithetik egymast a feladatok megoldéasaban, kivéve, ha erre a vizsgabizottsag engedélyt ad.

A vizsgazoknak figyelembe kell venniiik az alapveto illemszabalyokat, igy keriilniiik kell a tragar szavakat és
a feltlind viselkedést. Problémas helyzet esetén a vizsgabizottsignak a megfeleld viselkedésre egyszer
figyelmeztetnie kell a vizsgazot, alkoholos befolyasoltsag gyantjakor pedig meg lehet szondaztatni a jeloltet.

Nem megfeleld viselkedés és igazolt alkoholos befolyasoltsag esetén a bizottsag értesiti a vizsgakdzpont
vezetdjét, aki az etikai szabalyzatot megszegd vizsgdzot eltilthatja a vizsgatol.
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4. ETIKAI KODEX
Ezen Etikai Kodex a vizsgaztatassal kapcsolatos etikai, magatartasi alapszabalyokat tartalmazza.

Vizsgaztatoi egyiittmiikodés és kommunikacio

kolesonds tisztelet €s megbecsiilés jellemzi.

b. A vizsgaztatdo a vizsgaztatas soran alapvetéen kellemes, tamogato 1égkor kialakitasara torekszik és a
vizsgazokkal tisztelettel kommunikal.

c. Egyiittmiikodését altalanossagban a bizalom, a szakmaisag és a szabalyok maximalis betartasa jellemzi.

d. A vizsgaztatok a vizsgaztatas soran egyértelmiien fogalmaznak, metakommunikacidjuk 6sszhangban all a
kozléseikkel és vizsga kozben nem értékelik a vizsgdzo teljesitményét.

Munkamindség

a. A vizsgaztatd jol ismeri a tevékenységét szabalyozo eldirasokat, a vizsgdztatodi szerep irott és iratlan
szabalyait, munka4jat lelkiismeretesen, partatlanul, magas szinvonalon, jogszeriien és szakszerlien végzi.

b. A vizsgaztatasban kozremiikodo sszes szerepld ismeri €s elfogadja a vizsgakdzpont mindségpolitikajat és
a vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint végzi munkajat.

c. A vizsgafolyamatban résztvevOk az elkovetett hibak elemzésével mindent megtesznek a vizsgaztatas

r r

szinvonalédnak fenntartasaért €s optimalizalasaért.
Tisztesség
a. A vizsgaztatas folyamatanak minden szerepldje elutasitja a korrupciot.

b. A vizsgaztatasban résztvevok munkajuk soran a tudomasukra jutott informaciokat jogtalan elény
szerzésére, hatrany okozasara nem hasznaljak.

Tarsadalmi beagyazottsag

a. A vizsgaztatok tevékenységiikkel a szakmai- és képesitd vizsgdk és a vizsgaztatott szakmak pozitiv
tarsadalmi megbecsiilését, elfogadottsadgat hivatottak erdsiteni.

b. A vizsgaszervezOk a szervezési folyamat soran a biztonsag kiemelt fontossaga mellett az elektronikus
kommunikéciot és -adminisztraciot részesitik eldnyben.

Cc. A vizsgék projektfeladatainak készitéi figyelembe veszik a fenntarthatosag és a tarsadalmi hasznossag
szempontjait.
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