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Portfolioszabalyzat
a pincér - vendégtéri szakember vizsgajanak, projektfeladatanak
»A” - vizsgarészéhez

Ervényes 2022. aprilis 15-t8l visszavonasig

A portfolié olyan strukturalt dokumentumgytijtemény, amivel a jelolt bemutatja, milyen mértékben,

milyen 6nallosaggal és feleldsséggel sajatitotta el a szakiranyu oktatas szakmai kovetelményeit.

A jelolt dokumentumonként leirja, hogy az adott dokumentum mely tanulasi eredmény(ek)
bemutatasara alkalmas ¢és miért. A portfolionak kiemelt része a zaro reflexio. A reflexio

elkészitésekor a jelolt

1. atényszer( leirasbol (mi tortént, mit csinalt) indul ki,

2. megfogalmazza, hogy hogyan érezte magat a tanulasi folyamatban, milyen sajat célokat tiizott
ki maga elé, mi okozott szaméra 6romot vagy nehézséget,

3. 0Osszefoglalja, hogy milyen hozadéka van a tanultaknak a jovOje szamara a szakmaban, vagy

az élet egyéb teriiletein.

I. Altalinos megjegyzések a portf6lié elkészitéséhez:
e minden dokumentumot cimmel kell ellatni
e a portfolio teljes terjedelme minimum §, maximum 10 A4-es oldal, fed6lap, bemutatkozas,
tartalomjegyzék és mellékletek nélkiil
e a portfolido optimélisan atgondolt és tervezett, 6nalld gylijtemény, a masok altal készitett
dokumentumrészeket, gondolatokat forrasként kotelez6 megjel6lni
e a portf6lid dokumentumai valtozatosak és legalabb tiz, a vizsgazd szamara fontos, a
szakiranyu oktatasban elsajatitand6 tanulasi eredményt fednek le
e a portfolioba minimum négy dokumentum keriiljon bele, melyek koziil harom a kotelezo
elemek koziil valasztando, egy a kotelezOkon feliili dokumentumokbol
e minden dokumentum bevezetovel kezdodik, amelyben a jelolt kitér az alabbiakra:
o adokumentum valasztasanak indoklasa
o adokumentum keletkezésének koriilményei

o kapcsolodo tanulasi eredmények (lasd KKK 6.2. pont)
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https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/kkk-
turizmus_pincer_vendegteri_szakember_2020pdf-1592568448864.pdf
o néhany gondolat arr6l, hogy a jeldlt jelenleg hogyan latja a dokumentumot: a

portfolidba vald bevalogataskor valtoztatott-e az eredetin, amennyiben igen, miért

I1. Javaslatok a kételezékon feliili dokumentumok kivalasztasahoz:

1.

10.
11.

jol sikeriilt 6nall6 projekt bemutatasa (csapatmunka esetén a munkatervben jelolni kell a sajat
munkarészt) reflexioval

vallalt kisel6adasok bemutatasa reflexidval

a szakma szempontjabol kiemelten fontos tevékenység fejlodésének (szakmai rutin
kialakulasanak) bemutatasa

beszamol6 a tanuloi munkaszerzédéssel toltott gyakorlati idészakrol — oktatoi hitelesitéssel
érvényes

videofilm linkje a vizsgazo altal elvégzett munkafolyamatrol vagy munkafolyamatokrol,
tervezési folyamatrol, el6adésrol; hibakeresésrol, gyakorlati megoldésrol, projektfeladatrol
maximum 5 perc terjedelemben (oktaté altal hitelesitett dokumentummal egyiitt érvényes)

a tanulo jovobeli terveinek bemutatdsa szovegben, animacidban, filmben

a tanulo személyes kompetencidinak fejlddését bemutatd szoveg, dbra, prezentacid

félévi és évvégi, kotelezden szervezett, elméleti és gyakorlati vizsgdk, probavizsgak
eredményei fotodokumentacioval, reflexidval

esettanulmany / esetismertetés(ek): pl. egy adott rendezvény megszervezésérdl stb.

foto- / videddokumentacio a szakmahoz kapcsolddo eseményekrol, tevékenységekrol

a szakma KKK-jaban megjelent, a szakirany( oktatasban elsajatitanddo készségek,
képességek, ismeretek, attitlidok, viselkedésmoddok meglétét igazold  barmely

dokumentumtipus

I11. A portfolio felépitése:

A) Fedoélap (1. szamt melléklet)

B) Tartalomjegyzék tablazatos formaban (max. 1 oldal):
a tablazat soraiban a jeldlt altal valasztott (legalabb tiz) tanulési eredmény szerepel, oszlopai a
dokumentumok nevét tartalmazzak. A tadblazatban a jeldlt x-szel jeldli, hogy az egyes tanulési
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eredmények elsajatitasat mely dokumentum(ok) tamasztjak ala. Egy dokumentum tobb tanulasi
eredményt is alatdmaszthat.

C) Bemutatkozas: 5-10 mondatos rovid bemutatkozas, a képzohely (-ek) megnevezésével és a
szakma valasztasanak indoklasaval

D) A portfolio kotelezé elemei (lasd még II. pontot): a felsorolt 6 témakdrbol 3 témakort kell
kotelez6en kivalasztani Ggy, hogy a 6. szamu onreflexié kotelezé cleme az elkészitendd
dokumentumoknak:

1. fényképek munkahelyi rendezvényekr6l, a munkahely és a munkahelyi étel- és
italvalaszték bemutatasa

2. sajat munkatevékenység bemutatdsa, példakép bemutatasa, szakmai tovabbfejlodés

lehetdségének leirdsa

onéletrajz

szakmai versenyek, szakmai kiallitdsok képei, tapasztalatai

kiilfoldi szakmai gyakorlatok, kiilfoldon szerzett szakmai tapasztalatok bemutatasa

onreflexi6 az egész portfoliora vonatkozodan: jovOkép, sajat tanuldsi folyamat

onértékelése és erre reflektalas

o0k w

E) Nyilatkozatok (2. szamu melléklet) arrol, hogy a portfolio a jelolt sajat munkajanak eredménye,
illetve, hogy engedélyezi, hogy a portfoliot a bizottsag €s a vizsgakdzpont munkatérsai
megtekinthessék (a nyilatkozatokat kiilon dokumentumként kell alairas utan feltolteni).

IV. Formai kovetelmények:

1. Times New Roman-betiitipus

2. 12-es betiiméret

3. masfeles sortavolsag, sorkizart

4. oldalszamozas arab szamokkal alul, jobb oldalon

5. képek: mellékletben szerepeltethetdk a minimum terjedelmen feliil, ezekre a szoveg
megfeleld helyén kell hivatkozni

A teljes portfoliot egyetlen pdf formatumu fajlban kell elmenteni és feltdlteni a megadott helyre. A
fajl neve: a vizsgdzo neve, a szakma nevének roviditése és az évszam (€kezetek nélkiil), azaz Minta
Petra esetében: MintaPetraSZ2021.pdf.

A nyilatkozatokat egy kiilon fajlban a portfolio mellékleteként kell feltdlteni. A dokumentum neve:
MintaPetranyilatkozatok (pdf vagy jpg).

A portf6lio tartalmazhat idézeteket, képeket, grafikonokat, dbrakat a forrdsok megjelenitésével.

Amennyiben egy dokumentum tartalma film, animdacid, podcast, akkor a dokumentum bevezetdje
utdn a vizsgazo a tartalom elérhetdségének linkjét adja meg, sziikség esetén az eléréshez sziikséges
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felhasznalonevet és jelszot . A vizsgazo figyeljen arra, hogy a portfolio leadasa és az értékelés kozott
60 nap is eltelhet, ezért olyan linket adjon meg, amelyik hosszabb id6 eltelte utan is hozzaférheto.

Szakirodalmi hivatkozasok: a hivatkozasokat, forrasokat a jelolt minden esetben tiintesse fel az
aktualis dokumentum végén a szerzd(k) nevével, a mi cimével, a mi kiaddjaval, a kiadas évével és
az idézet oldalszamaval.

Barmelyik hasznalatos idézési / forrasmegjelolési formatum elfogadhaté a jelolttdl a portfolioban.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo id6: 6 honap, a portfolio leadasi hataridejét a
vizsgaszervezo hatarozza meg.

V. A portfélio értékelése (értékeldlap: I11. melléklet)
Szakmai vizsga:
1. Projektfeladat: 80 %
-portfolio: 20 %
-a gyakorlat helyszinén végzett tevékenység, vizsgaproduktum elkészitése: 80 %

2. Kozponti interaktiv vizsga: 20 %

A vizsgarész akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhet6 dsszes pontszam legalabb 40%-at
elérte.

Ertékelés:

a) 100 — 87 % = jeles (5)

b) 86 — 72 % = jo (4)

C) 73 — 55 % = kozepes (3)
d) 54 — 40 % = elégséges (2)
e) 39 — 0 % = elégtelen (1)
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MELLEKLETEK

I. Fedlap

Pincér - vendégtéri szakember
Szakmai vizsga

Projektfeladat ,,A” vizsgarész

Portf(')li() (alcim lehetséges, de nem kotelezo)

Képzohely neve és cime: Vizsgazo neve

Evszam
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I1. Nyilatkozatok

ATlirott ..o (név, sziiletési hely és 1d6) jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy a pincér - vendégtéri szakember Szakmai vizsgara készitett portfolio
sajat munkam eredménye. Nyilatkozom, hogy az egyes dokumentumokban foglalt tények és adatok

a megadott forrasmunkak felhasznalasan alapulnak.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a portfoliomban a vizsgabizottsag tagjai olyan dokumentumot
talalnak, amely problémaorientalt feladat esetén 20%-nal nagyobb mértékben nem 6nalld6 munkam
eredménye, vagy leird / 0sszegzé feladat esetén nem sajat kutatdsom eredménye és amelybdl a
forrasok kivalasztasdnak gondolatmente vagy relevancidja nem kovethetd, valamint nem tartalmazza
a pontos forrasmegjeldléseket, abban az esetben a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot nem fogadjak el.
Ezen pont aldl kivételt képeznek a csoportos projektek, komplex feladatok és esettanulmanyok,

amelyek keletkezési koriilményeit a bevezetd tartalmazza.

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithato, hogy a portfoliot

nem magam készitettem, ez a vizsgarész elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai, jegyzdje €s a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakozpont

munkatarsai a portfolio tartalmat megismerhessék.

Kijelentem, hogy a portfoliora kapott értékelésemet és portfoliomat tovabbi felhasznalasra sem

kinyomtatva, sem pedig elektronikus uton nem tovabbitom senkinek.

Datum:

Alairas
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I11. Ertékelélap
Szempontok | Adhato Ertékelés tampontjai Elért
% %
Flvrt minimum- 6 -3 dokumentum (6-5)
elemek -2 dokumentum (4-3)
-1 dokumentum (2-1)
Dokumentumok 34 -dokumentumok valtozatossaga (1-6)
relevancidja -tartalmi kidolgozottsag, részletesség, érthetdség (1-6)
-alapossag, igényesség (1-6)
-szakmai tajékozottsag (1-6)
-szemléletesség (1-4)
-tanulasi eredmények hitelessége (1-6)
Struktira 10 -logikus felépitettség (1-5)
-megfeleléség (1-5)
Egyéni kreativités 10 -Otletesség (1-5)
-egyéni megoldasok kivitelezése (1-5)
Onreflexiok 25 -reflexio mélysége (1-5)
-0sszetettség (1-5)
-megfogalmazas korosztalyi megfelelGsége (1-5)
-6nkép (1-5)
-fejlesztendé kompetenciak (1-5)
Nyelvi 10 -szakmai szokincs, fogalomhasznalat (1-4)
megformalas -nyelvhelyesség, helyesiras (1-3)
-koherencia (1-3)
Kiilsé megjelenés 5 -formai megfelel6ség (1-2)
-kivitelezés, esztétikussag (1-3)
Osszesen: 100
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes.

A szolgaltatdé a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum DR.
MAJOROSI ANNA MARIA ugyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2022.04.18. 18.30.56

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: DR. MAJOROSI ANNA MARIA
Szilletési hely: VAC

Sziiletési datum: 1965.11.13.

Anyja neve: SOGOR MARIA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858

Honlap: https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes ~ E-mail: ekozig@1818.hu
Webchat: https://webchat.opennet.hu/ekozigazgatas/?ref=ekozig
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges
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